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PROCEDURA BEZPIECZENSTWA

W CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
IM. HENRYKA SIENKIEWICZA W BIALYMSTOKU

W TRAKCIE EPIDEMII KORONAWIRUSA SARS-CoV-2

Opracowano na podstawie

Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkot i placowek
od 1 wrzesnia 2020 r.

oraz

Rekomendacji Prezydenta Miasta Biafegostoku do procedur bezpieczenstwa obowigzujgcych
w szkotach i placowkach eswiatowych Miasta Bialegostoku od 1 wrzesnia 2020 r.

Obowiqzuje od 1 wrzesnia 2020 r.
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§ 1.
Postanowienia ogolne

Procedura okre$la zasady przebywania i post¢powania na terenie Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego im. Henryka Sienkiewicza w Biatymstoku, zwanego dalej Centrum, w celu
zapewnienia bezpieczenstwa i higieny w trakcie trwania epidemii SARS-CoV-2.

Procedura dotyczy:
1) wszystkich pracownikow Centrum $wiadczacych prace na terenie placowki;
2) shuchaczy Centrum przebywajacych na terenie placowki;
3) o0s6b postronnych przebywajgcych na terenie placowki.
Dyrektor Centrum wyznacza pracownika odpowiedzialnego za monitorowanie stosowania
niniejszej procedury.
§2.
Ogolne zasady organizacji pracy Centrum

Na terenie Centrum moga przebywa¢ wylacznie osoby bez objawdw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy tych osob nie przebywajg na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

Przy wejsciu do Centrum Umieszcza si¢:
1) informacj¢ o obowiazku dezynfekowania rak oraz zakrywania ust i nosa;
2) plyn do dezynfekcji ragk oraz instrukcj¢ jego uzywania;

3) numery telefondw do stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu szpitala zakaznego,
stuzb medycznych oraz infolinii NFZ w sprawie koronawirusa.

Na teren Centrum moga wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka,
materiatem, przytbicg).

Stuchaczy oraz osoby postronne obowigzuje zakrywanie ust i nosa na catym terenie Centrum,
z wyjatkiem sal lekcyjnych (po zajeciu miejsc w sali przez stuchaczy).

Pracownicy Centrum s3 zobowigzani zakrywac¢ usta i nos na korytarzach, klatce schodowe;j,
w windzie w czasie gdy na terenie Centrum odbywajg sie egzaminy zewnetrzne, konferencje
lub inne wigksze zgromadzenia osob.

Wszystkie osoby wchodzace do Centrum sg zobowigzane do dezynfekowania dtoni ptynem
umieszczonym przy drzwiach wejsciowych.

Osoby wchodzace do Centrum, nie bedgce stuchaczami lub pracownikami Centrum, sg
zobowigzane do udania si¢ do sekretariatu w celu podania celu wizyty.

Wszystkim osobom przebywajagcym na terenie Centrum zaleca si¢ czeste mycie ragk ciepta
woda z mydlem oraz zachowywanie dystansu co najmniej 1,5 metra.

Zajecia danej grupy stuchaczy jednego dnia odbywajg si¢ w miar¢ mozliwosci w tej samej
sali.

W czasie przerw w zajeciach, stuchacze powinni przebywac na tej samej kondygnacji, na
ktorej odbywajg si¢ zajecia.

Nauczyciele prowadzacy zajecia ze stuchaczami:
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1) informujg uczestnikow zaje¢ o zasadach bezpieczenstwa obowigzujacych w placowce
oraz egzekwujg ich przestrzeganie;

2) wietrza salg, w ktorej prowadza zajecia co najmniej raz na godzing;

3) zglaszajg dyrektorowi Centrum Iub osobie go zastepujgcej niepokojace objawy
chorobowe u uczestnika zaje¢ sugerujace infekcj¢ drog oddechowych.

W przypadku gdy Biatystok znajdzie si¢ w tzw. strefie zolej lub czerwonej, dyrektor
Centrum rozwazy wprowadzenie ksztalcenia hybrydowego (mieszanego) lub zdalnego
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§3.
Zasady zachowania higieny na terenie Centrum

. Obowiazuja ogblne zasady higieny: czegste mycie rak (po przyjsciu do Centrum nalezy

zdezynfekowa¢ dtonie), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu,
nosa i ust.

W toaletach umieszczone sg plakaty z zasadami prawidlowego mycia rgk, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje dezynfekcji.

W sekretariacie Centrum znajduje si¢ termometr bezdotykowy udostgpniany w razie potrzeby
pracownikom oraz stuchaczom i dezynfekowany po uzyciu.

Z sal zostaty usuni¢te lub zabezpieczone folig przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie dezynfekowac. Jezeli do zaje¢ wykorzystywane sg pomoce dydaktyczne, nalezy je
doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

Uczestnik zaje¢ nie moze przynosi¢ z soba do placéwki i pozostawia¢ w niej zadnych
przedmiotéw, za wyjatkiem przyboréw piSmiennych, tabletow, laptopow (niezb¢dnych do
zajec) oraz kanapek i wody. Uczestnicy zaj¢¢ nie powinni wymienia¢ si¢ tymi przedmiotami
miedzy soba.

Nalezy wietrzy¢ sale, czgsci wspolne (korytarze, toalety) co najmniej raz na godzing,
W czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Pracownicy obstlugi w trakcie trwania epidemii:

1) usuwajg z sal lub zabezpieczaja folig przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie
dezynfekowac;

2) po zakonczonych zajeciach ze shluchaczami i po zakonczeniu pracy przez innych
pracownikow — dezynfekuja przedmioty i sprzgty w salach oraz powierzchnie dotykowe;

3) regularnie dezynfekujg powierzchnie dotykowe na terenie Centrum: porecze, klamki,
wilaczniki $wiatta, uchwyty, klawiatury, porgcze krzeset i powierzchnie plaskie, w tym
blaty stotow 1 biurek;

4) przeprowadzajac dezynfekcje, Scisle przestrzegaja zalecen producenta znajdujacych sig¢
na opakowaniu $rodka do dezynfekcji; wazne jest S$cisle przestrzeganie czasu
niezb¢dnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotdéw, tak aby
uczestnicy zaje¢ 1 pracownicy nie byli narazeni na wdychanie oparow $rodkow stuzacych
do dezynfekcji;

5) w salach, toaletach, w windzie, na schodach i korytarzach regularnie myja podtogg;

6) po zakonczeniu pracy dezynfekuja wszystkie sprzgty sprzatajace oraz narzedzia, zgodnie
z wytycznymi Glownego Inspektora Sanitarnego; dezynfekcja sprz¢tow stuzacych do
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pracy odbywa si¢ z zastosowaniem $rodka do dezynfekcji na bazie alkoholu (zawarto$é
minimum 60%) dostepnego w placOwce;

7) przygotowuja wyznaczone przez dyrektora pomieszczenie przeznaczone do izolowania
osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe.

Do dezynfekcji pomieszczen stosuje si¢ m.in. ozonowanie, ktorym zajmuje si¢ wyznaczony
pracownik obstugi wedlug zasad ustalonych przez kierownika gospodarczego Centrum.

Za dezynfekcje wilasnego sprzetu (np. laptop, telefon) wykorzystywanego na stanowisku
pracy, zabieranego do domu i przynoszonego do Centrum — odpowiada pracownik.

Na terenie Centrum (w poblizu wyjscia) znajduje si¢ pojemnik, do ktérego nalezy wyrzucad
zuzyte maski lub rekawice jednorazowe.

W  przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu stuchaczy
u pracodawcoéw podmiot przyjmujacy shuchaczy zapewnia prowadzenie tych zajec
Z uwzglednieniem przepisow odrgbnych dotyczacych ograniczen, nakazéw 1 zakazéw
W zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wtasciwych dla zaktadow pracy oraz wytycznych
ministréw wiasciwych dla zawodow szkolnictwa branzowego, dotyczacych poszczegdlnych
branz.

Zasady funkcjonowania biblioteki Centrum okres$la odrebna procedura.

§ 4.
Postepowanie na wypadek podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2

W przypadku wystgpienia objawoéw chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych
(podwyzszona temperatura, kaszel, duszno$ci), stuchacz lub pracownik Centrum powinien
pozostat w domu i skontaktowaé sie¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki
zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczna, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.
Nastepnie — 0 tej sytuacji i zaleceniach lekarza — poinformowac sekretariat Centrum.

W Centrum wyznaczone zostalo pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono
objawy chorobowe (sala nr 3). Pomieszczenie to jest zaopatrzone w maseczki, rekawiczki
| przylbice, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekc;ji rak.

W przypadku zauwazenia przez pracownika begdacego na stanowisku pracy objawow
sugerujacych infekcje drog oddechowych (podwyzszona temperatura, kaszel, dusznosci),
pracownik ten niezwlocznie przerywa swoja prace i informuje o tym dyrektora Centrum lub
osobe go zastepujaca zachowujac stosowny dystans i1 §rodki ostroznosci, aby nie dochodzito
do przenoszenia zakazenia. Pracownik ten jest niezwlocznie izolowany od grupy stuchaczy
lub innych pracownikow w wyznaczonym do tego celu pomieszczeniu (sala nr 3).

Jezeli pracownik Centrum zaobserwuje u stuchacza objawy mogace wskazywac¢ na infekcje
drog oddechowych (podwyzszona temperatura, kaszel, duszno$ci), nalezy odizolowac
stuchacza w odrgbnym pomieszczeniu (Sala nr 3), zapewniajgc co najmniej 2 m odlegtosci od
innych o0so6b 1 poinformowa¢ o tym dyrektora Centrum lub osobe go zastgpujaca.
W przypadku stuchacza niepelnoletniego nalezy powiadomi¢ rodzicoéw/opiekunow
0 koniecznos$ci odebrania stluchacza ze szkoly (rekomendowany wilasny $§rodek transportu)
I skontaktowania si¢ z lekarzem.

Pracownik lub stuchacz petnoletni, o ktorym mowa w punkcie 3 lub 4, jest zobowigzany
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢, ze moze by¢ zakazony Koronawirusem,
a nastgpnie postepowac zgodnie z zaleceniami uzyskanymi od lekarza.
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Nauczyciel prowadzacy zajecia w grupie, w ktorej znajdowat si¢ stuchacz z objawami
chorobowymi, przeprowadza uczestnikow zaje¢ do innej, pustej sali, a obszar, w ktérym
przebywal i poruszat si¢ ten sluchacz, jest myty i dezynfekowany (mycie podtogi, mycie
i dezynfekcja — stolikow, krzeset, powierzchni dotykowych, przedmiotow).

Pracownicy pracujacy w sali z osobg z objawami chorobowymi przechodza do innej sali,
a obszar, w ktorym przebywat i poruszal si¢ ten pracownik, jest myty i dezynfekowany
(mycie podtogi, mycie idezynfekcja — stolikow, krzeset, powierzchni dotykowych,
przedmiotow).

Osoba z objawami chorobowymi przebywa w pomieszczeniu przeznaczonym do izolacji do
czasu uzyskania decyzji lekarza o dalszym post¢gpowaniu.

Pomieszczenie, ktore przeznaczone bylo do izolacji osoby z objawami chorobowymi
PO opuszczeniu go przez t¢ osobe, jest myte, dezynfekowane lub ozonowane.

O podejrzeniu  zakazenia koronawirusem Dyrektor Centrum Ilub osoba wyznaczona
zawiadamia Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Biatymstoku (tel. 85 7325236
lub 222 500 115) i wprowadza do stosowania na terenie placowki instrukcje, polecenia przez
nig wydane oraz organ prowadzacy — Departament Edukacji (tel. 85 8696330).

W przypadku podejrzenia lub potwierdzenia zakazenia koronawirusem na terenie Centrum,
wszelkie dziatania dyrektor Centrum podejmuje w porozumieniu z Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczng i organem prowadzacym.

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie Centrum dyrektor stosuje
zalecenia panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego (dostgpne na stronie
https://www.gov.pl/web/koronawirus) odnoszace si¢ do osob, ktore mialy kontakt z
zakazonym.

W przypadku uzyskania informacji od stuchaczy lub pracownikow o potwierdzonym
zakazeniu wirusem SARS-CoV-2 u osoby, ktdra przebywata w ostatnim tygodniu na terenie
Centrum, dyrektor niezwlocznie kontaktuje si¢ z powiatowsg stacja sanitarno-
epidemiologiczng celem uzyskania wskazowek, instrukcji do dalszego postgpowania.

§ 5.
Postanowienia koncowe

Niniejsza procedura zastepuje Procedure bezpieczenstwa obowigzujagcg W Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego w Biatymstoku od dnia 25 maja 2020 r.

Opiekunowie semestrow i kursOw sa zobowigzani do zapoznania stuchaczy z dotyczacymi
ich postanowieniami procedury oraz poinformowanie o ryzyku jakie niesic ze sobg jej
nieprzestrzeganie.

Wszyscy, ktérych ta procedura dotyczy zobowigzani sa do bezwzglednego jej przestrzegania
I stosowania.

Procedura moze ulec zmianie lub aktualizacji.

(pieczet 1 podpis dyrektora CKU w Bialymstoku)



