Bialystok, dnia 17.02.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Informacja o Zamawiajgcym

Nabywca: Miasto Bialystok — Urzad Miejski, ul. Stonimska 1, 15-950 Bialystok

Odbiorea: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Ciepta 32, 15-472 Bialystok
tel./fax.: (85) 651-58-55, adres internetowy: www.ckubialystok.pl,

e-mail: przetargi@ckubialystok.pl

2. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Ciepla 32, 15-472 Bialystok zwraca si¢
do Panstwa z prosba o przedstawienie swojej oferty poprzez wypetnienie formularza ofertowego
zataczonego do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Szczego6lowy opis przedmiotu zamoéwienia:

3.1 Zapewnienie opieki nad dzieémi w przedziale wickowym od 2,5 do 10 roku zycia (okolo 15
dzieci). Zamawiajacy przewiduje wybér 3 0s6b do realizacji przedmiotu zapytania.

3.2 Ustuga opieki do dzieci podczas organizowanych przez Bialostocka Akademie Rodziny
wykladow, warsztatow i spotkan. Podczas opieki niezbednym jest takze animowanie zabaw
i inne pedagogiczne formy prac z dzie¢mi. Praca wykonywana bedzie najczesciej w kaciku
dziecigcym w budynku Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku przy ul. Cieplej
32, ale sporadycznie takze w innych miejscach wykladow czy warsztatow, a takze podczas
festynow rodzinnych. Praca zwigzana z opiekg do dzieci odbywa sie gléwnie w dni robocze
tygodnia (poniedzialek — pigtek) w godzinach popotudniowych i wieczornych oraz w soboty
i niedziele w ciggu calego dnia. Praca zwigzana z opieka do dzieci odbywa si¢ w ustalonych
wczesniej dniach i godzinach okreslonych harmonogramem pracy Bialostockiej Akademii
Rodziny.

3.3 Opieka do dzieci dochodzi do skutku tylko i wylacznie wiedy, kiedy rodzice zglaszajg sie na
zaj¢cia Akademii oraz zgloszg dzieci do opieki.

3.4 Rozliczenie z osoby swiadczacy usluge opiekunki dziecigcej nastepowaé  bedzie
proporcjonalnie do czasu $wiadczenia ustugi.

3.5 Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odwolania opieki nad dzieémi i nie ponoszenia kosztow
w przypadku gdy:
» zajegcia zostang odwolane,
» rodzice nie zglosili dzieci, do opieki,
» rodzice zglosili dzieci, ale ich nie przyprowadzili — wowczas Zamawiajacy zobowigzuje sig

do wyplacenia Wykonawcy stawki rownej 1 godziny opieki.

3.6 Miejsce realizacji:
Miejsce realizacji opieki nad dzie¢mi: kacik dziecigcy zlokalizowany w Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Ciepta 32, 15-865 Bialystok lub inne miejsce na terenie
miasta Bialegostoku gdzie odbywajg si¢ warsztaty lub festyny Bialostockiej Akademii
Rodziny.

3.7 Termin realizacji:
Od dnia podpisania umowy (nie wezesniej niz od 24 lutego 2020 r.) do 20.12.2020 r. zgodnie
z ustalonym wczesniej harmonogramem pracy.
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4. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ osoby, ktére posiadaja:
> wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne (preferowane kierunki nauczania pedagogika
wcezesnoszkolna lub opiekuniczo-wychowawcza) lub ukonczony kurs/szkola z zakresu
opiekunki dziecigcej (przed podpisaniem umowy osoba skladajaca oferte przedstawi
dokument potwierdzajacy posiadane wyksztalcenie);
» doswiadczenie w pracy z dzie¢mi;
5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
cena - 80%
doswiadczenie - 20 %
UWAGA:
Kryterium ,,Doswiadczenie” ocenione bedzie w_oparciu o informacje zawarte w CV_osoby

skladajacej oferte,

Opis sposobu obliczenia kryteridw:

a) w zakresie cena:
Cmin
| x 80 pkt
Cof.

gdzie:

P.—ilo§¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium cena;

Cumin. — najnizsza cena oferty;

C,1.— cena ocenianej oferty;
Maksymalng ilo$¢ przyznanych (obliczonych) punktow za powyisze kryterium, wynoszgca
80 pkt. otrzyma oferta o najnizszej cenie. Pozostale oferty zostang przeliczone wg powyzszego
wzoru.

b) w zakresie doswiadczenia:

» doswiadczenie od | roku do 2 lat w pracy dydaktycznej w przedszkolu lub oddziale
przedszkolnym [ub w szkole w klasach I-11I lub w $wietlicy szkolnej - 10 pkt

» doswiadczenie powyzej 2 lat w pracy dydaktycznej w przedszkolu lub oddziale
przedszkolnym lub w szkole w klasach I-11I lub w $wietlicy szkolnej - 20 pkt

Maksymalng ilo$¢ przyznanych punktow za powyzsze kryterium wynoszacg 20 pkt. otrzymaja
oferty, z ktorych bedzie wynikalo, ze osoba skladajaca oferte posiada doswiadczenie powyzej
2 lat (zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego),
Zamawiajgey  wybierze oferte  najkorzystniejszym  bilansem  kryteriow  ceny
i doswiadczenia wg nastepujgcego wzoru:
O =Pc+Pd
gdzie:
O - liczba uzyskanych punktow,
Pc - ilos¢ przyznanych punktéow ocenianej oferty w kryterium cena,
Pd - ilo§¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium doswiadczenie,
Na podstawie zebranych ofert nastapi wybor 2 oséb (opiekunck), ktére otrzymaja
najwieksza liczbe punktow,

6. Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajacego:
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> Krzysztof Hus - tel. (85) 651 58 55 w godz. 7.30 - 15.30 (sprawy formalne),
> Malgorzata Ciborowska - tel. 781-655-650 w godz. 7.30 - 15.30 (sprawy organizacyjne),

7. Termin do ktorego nalezy skladaé oferty: 20.02.2020 r. do godz. 11.00

10.

11.

12.
13.
14.

15.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie zalgczonego:
> formularza ofertowego zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
w siedzibie Zamawiajacego w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku ul. Ciepta 32,

15-472  Bialystok, faksem nanr (85) 651-58-55 |lub poczta elektroniczng na adres:
przetargi@ckubialystok.pl

Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujgce dokumenty:
9.1 CV osoby skladajacej oferte — zawierajace opis doswiadczenia, niezbedny do oceny ofert;
9.2 posiadane referencje (jezeli osoba/kandydat takie posiada);

Zamawiajacy ma prawo w celu doprecyzowania sposobu prowadzenia zaje¢ do prowadzenia
negocjacji z Wykonawcami, ktorzy uzyskali najwickszg ilos¢ punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za wykonanie przedmiotu zapytania,
w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty z najnizsza ceng przewyzszala kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie ustugi.

Z wybrana osoba/osobami zostanie zawarta umowa zlecenia;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z ustugi bez podania przyczyny.

Informacja dotyczgca rozporzadzenia o ochronie danych osobowych zwigzana
z postgpowaniem o udzielenie zamowienie publicznego zawiera zalgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zlecenia ustugi.

wz. DYREKTORA

Centrum Ksztatcenia Ustawic znego
w Biatymstoku
73
WICEDYREKTOR
CENTRUM K3ZTALCENIA USTAWICZNEGO

w Biaiymstoku Y

Q\/CAW«)[ 1/(/‘ £Q_

mgr Teresa Chrostowska

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1) zalacznik nr | - formularz ofertowy,
2) zalacznik nr 2 - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
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Dodatkowe dane kontaktowe Wykonawcy:

tel/fax. oo
e-mail: ...

OFERTA

Do Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Bialymstoku

ul. Ciepla 32, 15-472 Bialystok

Odpowiadajac na ogloszenie dotyczace zapewnienia opieki nad dzie¢mi, ktére prowadzone jest
w formie zapytania ofertowego zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym,
o$wiadczam, iz:

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu okreslonego w zapytaniu ofertowym za laczng cene w wysokoscei:
ceerenreneesiiienssasees. 21 brutto za godzing — 60 mMinut, (SIOWIHE ..ovcvcrvereririrrivcesseesesssiaseesosessens

. .
seressttiessetetasnntsestenesetrasrtrssatnasassnessrsaseansessinsssnssssrnssssnnrsrsnessanssssansenses Z1) DIULTO,

a) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z prawidiowa realizacja ustugi,

b) wyrazam zgod¢ na potracenie od wskazanej kwoty naleznosci publicznoprawnych (zaliczka
na podatek dochodowy, skfadki ZUS), zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

¢) usluge zrealizuje w terminie okreslonym w Zapytaniu ofertowym,

d) akceptuje warunek, iz zaplata za wykonanie przedmiotu zapytania nastepowaé bedzie w terminie
okreslonym w umowie,

e) jestem zwigzana/ny niniejsza ofertg przez okres 30 dni od terminu skladania ofert,

‘podpis Wykonawey /
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Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego — Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. I i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”

Centrum Ksztafcenia Ustawicznego w Bialymstoku informuje o obowigzujacych zasadach zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Biatymstoku, ul. Ciepta 32, 15-472 Bialystok;

*  kontakt do Inspektora Ochrony Danych:, tel. 85-651 58 55, e-mail: iodo(@ckubialystok.p!

*  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym zapytaniem ofertowym na s$wiadczenie uslugi opieki nad dzieémi
podczas organizowanych przez Biatostocka Akademi¢ Rodziny wykladow, warsztatow i spotkan;

* Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostgpniane organom i osobom uprawnionym
do przeprowadzenia wobec Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku czynnosci
kontrolnych i audytowych, zas Zamawiajacy nie przewiduje udostepnienia Pani/ Pana danych
osobowych innym odbiorcom, o ile obowigzek taki nie bgdzie wynikal z przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa,

*  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres nie dtuzszy niz 4 lata od dnia
udzielenia zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania

obejmuje caly czas trwania umowy;
=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania
majgcego na celu wybor najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku
rozstrzygnigcia tego postgpowania (otrzymania zlecenia ustugi),
* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
*  posiada Pani/Pan:
= na podstawie art. |5 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ! ;
~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ! ;
= prawo do waniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:
= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednoczesnie Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku informuje, iz Wykonawca ubiegajac
sig¢ o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia wszystkich obowigzkow
formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postgpowaniu. Do obowigzkow tych naleza m.in.
obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdlnosei obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13
RODO wzglgdem osob fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawea
bezposrednio pozyskal (chyba, ze dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto
Wykonawca winien wypelni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sob
fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu (administratorowi danych osobowych) i ktorych
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dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wlgczen o ktorych mowa
w art. 14 ust.5 RODO.

DWyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy oraz nie moie naruszaé integralnosci
protokolu oraz jego zalgeznikow.

I Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z wwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief lub paristwa czlonkowskiego.
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