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CENTRUM KSZTALCENIA
USTAWICZNEGO
WBIAELYMSTOKDU

Bialystok, dnia4]08.2018 ‘.
ZAPYTANIE OFERTOWE

. Informacja o Zamawiajgcym

Nabywca: Miasto Bialystok, ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok, NIP 966-211-72-20
Odbiorea: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Zabia S, 15-448 Biatystok
tel./fax.: (85) 651-58-55, adres internetowy: www.ckubialystok.pl,

e-mail: przetargi@ckubialystok.pl

. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok zwraca sie

do Panstwa z prosba o przedstawienie swojej oferty poprzez wypetnienie formularza ofertowego
zalaczonego do niniejszego zapytania ofertowego.

. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

~

3.1 Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie wyktadu zatytutlowanego ,Jak przygotowaé
dziecko do przedszkola”

3.2 Wyktad ,Jak przygotowa¢ dziecko do przedszkola™ to 3 godzinny wyklad wskazujacy
na jedno z podstawowych problemow, z ktdorymi niejednokrotnie musi borykaé si¢ wielu
dzisiejszych rodzicow 1 malzonkow — czy i jak przygotowa¢ dziecko na pojscie
do przedszkola. Wyktad ma wskazac na wiele problemow i tematow z tym zwigzanych.

3.3 Wyklad powinien obejmowac m.in. tematyke:

Czy warto wystaé dziecko do przedszkola i dlaczego?

Jak dobrze wybraé przedszkole?

Dlaczego okres przedszkolny jest wazny w zyciu dziecka?

Jak przygotowac si¢ na wystanie dziecka do przedszkola?

Jak przygotowac dziecko na nowe doswiadczenia przedszkolne?

Jakie sg typowe problemy w tym czasie dla dziecka?

Jakie sg typowe problemy w tym czasie dla rodzica?

Co mozna powiedzie¢ dziecku, a czego nie wolno powiedzie¢ dziecku?

Jak wspomoc dziecko w tym czasie?

Jakich bledow unikacé?

Dobre przyktady wychowawcze?

Jak pomoc dziecku, a nie skrzywdzi¢ go?

Dobre przyklady literatury i nie tylko w tym temacie;

3.4 Planowana liczba uczestnikéw wyktad 15-50 osob. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

w Bialymstoku zapewnia organizacje grupy bioracej udziat w wyktladzie.
3.5 Zamawiajacy zapewnia sal¢ i urzadzenia do prowadzenia kursu tj: komputer, rzutnik, fliphart;
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3.6 Miejsce realizacji:
Wyktad bedzie realizowany w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w  Bialymstoku,
ul. Ciepta 32, Bialystok.

3.7 Termin realizacji:
Planowany termin wykladu: 03.09.2018 r. w godzinach: 17.00 — 19.15.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany terminu wyktadu w uzgodnieniu z Wykonawcg.

3.8 Przed planowanym terminem wykladu wybrany Wykonawca zobowigzany jest ustali¢
z Zamawiajacym szczegOly dotyczace wyktadu i omowié program,

3.9 Zamawiajacy nie zapewnia wyzywienia i noclegu,

3.10 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych,

3.11 W przypadku zlozenia oferty przez firme¢ lub instytucje wymaga si¢ wskazania osoby, ktora
bedzie prowadzita wyklad, oraz okreslenia jej doswiadczenia w w/w zakresie,
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3.12 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia wybranemu Wykonawey dodatkowego
przeprowadzenia wykladu wg stawki zaoferowanej w ofercie (decyzja wynika¢ bedzie
z potrzeb Zamawiajacego 1 zainteresowania wykladem);
4. O udzielenie zamo6wienia moga ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy lgcznie spelniajg pomizsze
warunki:

a) przedstawig wykaz (zalgcznik nr 2), z ktorego bedzie wynikalo, ze w okresie ostatnich 5 lat
przed uplywem terminu skltadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
wtym okresie osoba prowadzaca wyklad (trener) wykonal co najmniej 2 grupowe
warsztaty/wyklady — w zakresie tematyki dotyczacej przedmiotu wykladu (np.
wychowania i komunikacji z dzie¢mi lub z tematyki warsztatow), ktorego dotyczy
zapytanie ofertowe lub posiada do$wiadczenie minimum 5 letnie w pracy pedagogicznej
i wychowawczej (np. pracy w przedszkolu) i przedstawi dokladny opis do$§wiadczenia
W cv;

b) osoba prowadzaca wyklad posiada wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne (przygotowanie
pedagogiczne) lub wyksztatcenie psychologiczne — wymagane dotaczenie CV wyktadowcey oraz
kopii dyplomu potwierdzajacego wymagane kwalifikacje,

UWAGA: Wskazane warsztaty/wyklady beda weryfikowane w zakresie zgodnosci
z przedmiotem zapytania ofertowego. Oferty nie spelniajagce wymogu Zamawiajgcego
w zakresie doswiadczenia prowadzenia wykladu zgodnie zopisem w pkt a) zostang
odrzucone.

5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

) 7Z.naczenie Liczba mozliwych
Lp. Nazwa Kryterium kryterium w % | do uzyskania punktéw
a | cena 100 100

Opis sposobu obliczenia kryteriow:

a) w zakresie cena:
P.= Cuin /Cor. x 100 pkt
gdzie:
P.— ilo§¢ przyznanych punktow ocenianej oferty w kryterium cena;
Coin. — Najnizsza cena oferty;

C,.— cena ocenianej oferty
Wykonawca w niniejszym zapytaniu ofertowym moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt
6. Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:

»  Krzysztof Hus — tel. (85) 651 58 55 w godz. 7.30 - 15.30 (sprawy formalne),
»  Krzysztof Rembelinski, Mirostaw Truchel — tel. 781-655-650 w godz. 7.30 - 15.30 (sprawy

organizacyjne),
7. Termin do ktérego nalezy skladac¢ oferty: 30.08.2018 r. do godz. 10.00
8. Oferte¢ nalezy zlozy¢ w formie zalagczonego:
» formularza ofertowego zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

w siedzibie Zamawiajacego w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku ul. Zabia 3,
15-448 Bialystok, faksem nanr (85) 651-58-55 lub pocztg elektroniczng na adres:
przetargi(@ckubialystok.pl

9. Do oferty nalezy dolgczy¢ nastepujace dokumenty:
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uzupetniony formularz ofertowy zalacznik nr | do Zapytania ofertowego,

uzupetniony formularz zalgcznik nr 2 — Doswiadczenie (jezeli dotyczy),

kopig¢ dyplomu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie,

CV prowadzacego wyktad zawierajgce opis doswiadczenia w ww. tematyce wyktadu
w zakresie wymagan opisanych w pkt 4 ,
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10. Zamawiajacy ma prawo w celu doprecyzowania sposobu prowadzenia zaj¢¢ do prowadzenia
negocjacji z Wykonawcami, ktorzy uzyskali najwigkszg ilos¢ punktow.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za wykonanie przedmiotu zapytania,
w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty z najnizsza cena przewyzszala kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie ustugi.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkdw zamowienia.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wykladu bez podawania przyczyny.

14. Informacja dotyczaca rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
z postepowaniem o udzielenie zamowienie publicznego zawiera zalgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego

15. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zlecenia uslugi.

zwigzana

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1) zalacznik nr | - formularz ofertowy,

2) zalacznik nr 2 - Doswiadczenie,

3) zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna z art.13 RODO
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/Nazwa i adres Wykonawvey/

/miejscowosc i data

Dodatkowe dane kontaktowe Wykonawcy:

tel./fax. ..o
SFMAN «ii5v 1 s sammminnessonspmnninsreimn
OFERTA
Do Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Bialymstoku
ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok

Odpowiadajac na ogloszenie dotyczace przeprowadzenia wykladu zatytulowanego ,,Jak przygotowaé
dziecko do przedszkola”, ktore prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, oswiadczam iz:

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu okreslonego w zapytaniu ofertowym za laczng ceng
W WYSOKOSCI: « suvnsnnssovsasssinss vuensmnnenss 21 DEULEO (SIOWNIE wrasisnisinsanmmimsiissaimaisismsissasaass
cereeeree e tae e aae s snaee s ssessssssssssssssasssnesssnnsssssnesssssnneeennsensn ZL ), Wty NAleZny podatek VAT

a) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacjg ustugi,

b) wyrazam zgod¢ na potracenie od wskazanej kwoty naleznosci publicznoprawnych (zaliczka
na podatek dochodowy, sktadki ZUS), zgodnie z obowiazujagcymi przepisami (dotyczy osob
fizycznych),

c¢) ushuge zrealizuje w terminie okreslonym w Zapytaniu ofertowym,

d) akceptuje warunek, iz zaplata za wykonanie przedmiotu zapytania nastapi po zrealizowaniu ustugi
w terminie do 14 dni od daty wystawienia rachunku/faktury,

e) wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. *

f) zapoznalem si¢ z klauzulg informacyjng z art. 13 RODO stanowiacg zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego i przyjmuje ja do wiadomosci,

g) w przypadku wyboru mojej oferty (jezeli bedg mial dostep do danych osobowych) zobowigzuje sie
do:

- przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych zgodnie z przepisami RODO,
h) jestem zwigzana/ny niniejszg ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert,

podpis Wykonav ey

" rozporzadzenie Parlamentu Europejskicgo i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
! 3 20 | ) ) ) ) YWY E

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie

stosowania obowiazku informacyjnego. stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresei oswiadezenia wykonawea nie sklada

(usunigeie trescei oswiadezenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego — Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Biatymstoku informuje o obowiazujacych zasadach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych:
* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

w Biatymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Biatystok;

. kontakt do Inspektora Ochrony Danych:, tel. 85-651 58 55, e-mail: iodo@ckubialystok.pl
=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. | lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z zapytaniem ofertowym na przeprowadzenie wyktadu pn. Jak przygotowaé dziecko

do przedszkola”

* Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane organom i osobom uprawnionym
do przeprowadzenia wobec Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku czynnosci
kontrolnych i audytowych, za§ Zamawiajacy nie przewiduje udostgpnienia Pani/ Pana danych
osobowych innym odbiorcom, o ile obowigzek taki nie bedzie wynikat z przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa,

*  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres nie dluzszy niz 4 lata od dnia
udzielenia zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy;

*  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania
majacego na celu wybor najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku
rozstrzygnigcia tego postgpowania (otrzymania zlecenia ustugi),

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych " ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ¥ ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

*  nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednoczesnie Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku informuje, iz Wykonawca ubiegajgc
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia wszystkich obowigzkow
formalno-prawnych zwiazanych z udzialem w postgpowaniu. Do obowigzkdéw tych nalezg m.in.
obowigzki wynikajace z RODO, w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13
RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane osobowe dotyczg i od ktorych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskal (chyba, ze dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto
Wykonawca winien wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sob
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fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu (administratorowi danych osobowych) i ktorych
dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wlaczen o ktorych mowa
w art. 14 ust.5 RODO.

Dwyjasnienie: skorzystanie = prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdowienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zalgeznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizveznej lub prawneyj,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.
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