Biatystok, dnia 25.10.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Informacja o Zamawiajgcym

Nabywca: Miasto Biatystok — Urzad Miejski, ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok

Odbiorca: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Biatystok
tel./fax.: (85) 651-58-55, adres internetowy: www.ckubialystok.pl,

e-mail: przetargi@ckubialystok.pl

2. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok zwraca si¢
do Panstwa z prosba o przedstawienie swojej oferty poprzez wypetnienie formularza ofertowego
zatgczonego do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Szczegbélowy opis przedmiotu zamowienia:
3.1 Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie warsztatow zatytutowanych ,,Sztuka rozmowy
i okazywania uczuc”.
3.2 Warsztaty ,,Sztuka rozmowy i okazywania uczué” to spotkanie przeznaczone dla wszystkich
chetnych, ktérzy czuja, ze warto powalczy¢ o wigksza jakos¢ zycia malzenskiego
i rodzinnego. Przedmiotem warsztatdow powinny by¢ m.in. nastgpujgce tematy:
Sztuka komunikacji i rozmowy;
Komunikat ja, komunikat ty;
Ocenianie, osgdzanie, oskarzanie;
Stuchanie, a mowienie;
Okazywanie uczugé;
Rodzaje uczuc;
Powody nie okazywania uczug;
Sposoby poprawy okazywania uczué;
Roéznice pomigdzy kobietami, a mezczyznami;,
Formy pomocy przy nauczeniu si¢ okazywania uczuc;
3.3 Planowana liczba uczestnikow warsztatow 15-30 osob. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

w Biatlymstoku zapewnia organizacj¢ grupy biorgcej udziat w warsztatach.
3.4 Zamawiajgcy zapewnia sal¢ i urzadzenia do prowadzenia kursu tj: komputer, rzutnik, fliphart;
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3.5 Miejsce realizacji:
Warsztaty beda realizowane w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku, ul. Ciepta
32, Biatystok.

3.6 Termin realizacji:
Planowany termin warsztatow odbeda 6.11.2017 r. (poniedziatek) w godzinach: 16.30-20.00.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany terminu  warsztatdow w  uzgodnieniu
z Wykonawcg.

3.7 Przed planowanym terminem warsztatow wybrany Wykonawca zobowigzany jest ustali¢
z Zamawiajgcym szczegoty dotyczace warsztatow i omowic program,

3.8 Zamawiajacy nie zapewnia wyzywienia i noclegu,

3.9 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych,

3.10 W przypadku ztozenia oferty przez firm¢ lub instytucje wymaga si¢ wskazania osob, ktore
beda prowadzily warsztaty, oraz okreslenia ich doswiadczenia w w/w zakresie,

3.11 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia wybranemu Wykonawey dodatkowego
przeprowadzenia warsztatow wg stawki zaoferowanej w ofercie (decyzja wynikaé bedzie
z potrzeb Zamawiajacego i zainteresowania warsztatami);
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4. O

udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy lgcznie spelniajg ponizsze

warunki:

a)

b)

Przedstawig wykaz (zatgcznik nr 2), z ktorego bedzie wynikato, ze w okresie ostatnich 5 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, osoba prowadzacych (wyktadowca) wykonata co najmniej 3 grupowe
warsztaty/wyklady (min. 10-osobowe), w zakresie tematyki dotyczgcej przedmiotu
warsztatow (relacji malzenskich, relacji rodzice dzieci),

osoba prowadzgca warsztaty posiada wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne (przygotowanie
pedagogiczne) — wymagane dolaczenie CV wykladowcy oraz kopii dyplomu potwierdzajgcego
wymagane kwalifikacje,

UWAGA: Wskazane warsztaty/wyklady beda weryfikowane w zakresie zgodnosci
z przedmiotem zapytania ofertowego. Oferty nie spelniajagce wymogu Zamawiajgcego
w zakresie doSwiadczenia prowadzenia szkolenia zgodnie z opisem w pkt a) zostang
odrzucone.

5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

a)
b)

cena - 60%

doswiadczenie - 40 % (ilo$¢ przeprowadzonych warsztatow)

Opis sposobu obliczenia kryteriow:

a)

w zakresie cena:
Pc = Cmin /Cof. x 60 pkt

gdzie:

P.—ilo$¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium cena;

Cpnin. — Najnizsza cena oferty;

C,r.— cena ocenianej oferty
Maksymalng ilo$¢ przyznanych (obliczonych) punktow za powyzsze kryterium, wynoszaca
60 pkt. otrzyma oferta o najnizszej cenie. Pozostale oferty zostang przeliczone wg powyzszego
WZOru.

b) w zakresie doswiadczenia:

ilos¢ przeprowadzonych warsztatow/wyktadow 3-5 warsztatow/wyktadow - 10 pkt,

ilos¢ przeprowadzonych warsztatoéw/wyktadow 6-10 warsztatow/wyktadow - 15 pkt,

ilos¢ przeprowadzonych warsztatow/wyktadow 11-15 warsztatow/wyktadow - 20 pkt,

ilo$¢ przeprowadzonych warsztatow/wyktadow 16-20 warsztatow/wyktadow - 30 pkt,

ilos$¢ przeprowadzonych warsztatow/wyktadéw powyzej 20 warsztatow/wyktadow - 40 pkt,
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Maksymalng ilo$¢ przyznanych punktéw za powyzsze kryterium wynoszacg 40 pkt otrzymajg
oferty, z ktorych bedzie wynikalo, ze Wykonawca przeprowadzil powyzej 20
wyktadoéw/warsztatow, zgodnie z wymagang tematykg opisang w pkt 4a)
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszym bilansem kryteriow ceny, doswiadczenia
wg nastepujgcego wzoru:
O=Pc+Pd
gdzie:
O - liczba uzyskanych punktéow,

Pc - ilos¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium cena,
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13.
14.
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Pd - iio§¢ przyznanych punktow ocenianej oferty w kryterium doswiadczenie,

Wykonawca w niniejszym zapytaniu ofertowym moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt
Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

»  Krzysztof Hus — tel. (85) 651 58 55 w godz. 7.30 - 15.30 (sprawy formalne),
» Krzysztof Rembelinski, Mirostaw Truchel — tel. 781-655-650 w godz. 7.30 - 15.30 (sprawy

organizacyjne),
Termin do ktorego nalezy sklada¢ oferty: 30.10.2017 r. do godz. 10.00
Oferte nalezy ztozy¢ w formie zalaczonego:
> formularza ofertowego zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

w siedzibie Zamawiajgcego w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku ul. Zabia 5,
15-448 Bialystok, faksem nanr (85) 651-58-55 Iub pocztg elektroniczng na adres:
przetargi@ckubialystok.pl

Do oferty nalezy dolaczy¢ nast¢pujace dokumenty:
» uzupelniony formularz ofertowy zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
» uzupehniony formularz zatgcznik nr 2 — Doswiadczenie,
» kopig dyplomu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie,

» CV prowadzacego wyklad zawierajace opis doswiadczenia w ww. tematyce wyktadu
w zakresie wymagan opisanych w pkt 4 ,

Zamawiajacy ma prawo w celu doprecyzowania sposobu prowadzenia zaje¢ do prowadzenia
negocjacji z Wykonawcami, ktorzy uzyskali najwigkszg ilosé punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za wykonanie przedmiotu zapytania,
w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty z najnizsza ceng przewyzszata kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie ushugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z warsztatow bez podawania przyczyny.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zlecenia ustugi.

mgr inz. Bozenat
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/Nazwa i adres Wykonawcy/

/miejscowos¢ i data/
Dodatkowe dane kontaktowe Wykonawcy:

tel./fax. ...ooooviiii
e-mail: ...
OFERTA
Do Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Bialymstoku
ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok

Odpowiadajac na ogloszenie dotyczace przeprowadzenia warsztatow zatytulowanych ,,Sztuka
rozmowy iokazywania uczuc¢”, ktore prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, oswiadczam iz:

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu okreSlonego w zapytaniu ofertowym za lgczng cene
W WYSOKOSCI: covviniiiiiiniiiiiiniiininnnnnnns Zl brutto (SIOWnIe .....cuciiciceinveiciunncnecsicnseccseecsiessnnsscnsosnnsens
.............................................................................................. zl), w tym nalezny podatek VAT

a) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg ustugi,

b) wyrazam zgode na potracenie od wskazanej kwoty naleznosci publicznoprawnych (zaliczka
na podatek dochodowy, sktadki ZUS), zgodnie z obowigzujacymi przepisami (dotyczy osob
fizycznych),

c) ustuge zrealizuj¢ w terminie okreslonym w Zapytaniu ofertowym,

d) akceptuje warunek, iz zaplata za wykonanie przedmiotu zapytania nastapi po zrealizowaniu
warsztatow w terminie do 14 dni od daty wystawienia rachunku/faktury,

e) jestem zwigzana/ny niniejszg ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert,

/podpis Wykonawcy/
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