Biatystok, dnia 01.06.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Informacja o Zamawiajgcym

Nabywca: Miasto Biatystok — Urzad Miejski, ul. Stonimska 1, 15-950 Bialystok

Odbiorca: Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok
tel./fax.: (85) 651-58-55, adres internetowy: www.ckubialystok.pl,

e-mail: przetargi@ckubialystok.pl

2. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok zwraca sie
do Panstwa z prosbg o przedstawienie swojej oferty poprzez wypehienie formularza ofertowego
zalaczonego do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia:
3.1 Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie warsztatéw zatytutowanych ,\Nie krzycze”.
3.2 Warsztaty ,Nie krzycze” to 2-dniowe warsztaty przeznaczone dla rodzicow prowadzone
jednoczesnie przez 2 trenerd6w umiejetnosci  spolecznych. Warsztaty sktadajace sie

z 3 modutdw:
Modut I- Ja i moje emocje - rozpoznawanie - nazywanie - komunikowanie (2h15),
Modut IT - Dziecko i moje emocje - méwie o emocjach (1,5h),
Modut III — Radzg sobie z emocjami — droga opanowania emocji (1,5h),
3.3 Planowana liczba uczestnikow warsztatow - 16 o0sob. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Biatymstoku zapewnia organizacje grupy biorgcej udziat w warsztatach.
3.4 Zamawiajacy zapewnia sal¢ i urzagdzenia do prowadzenia kursu tj: komputer, rzutnik, fliphart;
3.5 Miejsce realizacji:
Warsztaty beda realizowane w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w  Biatymstoku,
ul. Sokolska 1, 15-865 Biatystok, lewe skrzydto szkoty.
3.6 Termin realizacji:
Warsztaty odbeda si¢ w dniach 9-10 czerwca 2017 r.
Proponowany czas przebiegu zajec:
9 czerwca 2017 r. pigtek w godz. 18:00-20:15-Modut I,
10 czerweca 2017 r. sobota 9:00-10:30- Modut 11
(30 minutowa przerwa kawowa)
10 czerwca 2017 r. sobota 11:00-12:30- Modut II1
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminu  warsztatbow w  uzgodnieniu
z Wykonawca.
3.7 Przed planowanym terminem warsztatow wybrany Wykonawca zobowigzany jest ustali¢
z Zamawiajgcym szczegOly dotyczace warsztatow i omowié program,
3.8 Zamawiajacy nie zapewnia wyzywienia i noclegu,
3.9 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych,
3.10 W przypadku zlozenia oferty przez firme lub instytucje wymaga si¢c wskazania osoby, ktéra
bedzie prowadzita warsztaty, oraz okre$lenia jej do$wiadczenia w w/w zakresie,
3.11 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zlecenia wybranemu Wykonawcy —dodatkowego
przeprowadzenia warsztatow wg stawki zaoferowanej w ofercie (decyzja wynika¢ bedzie
z potrzeb Zamawiajacego i zainteresowania warsztatami);
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4. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy lgcznie spelniaja ponizsze
warunki:

a) przedstawig wykaz (zalacznik nr 2), z ktérego bedzie wynikato, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie osoby prowadzace warsztaty (trenerzy) zrealizowaly co najmniej 3 gsrupowe
warsztaty/wyklady (min. 10-osobowe) — w zakresie tematyki zwigzanej z relacjami
pomig¢dzy rodzicami a dzie¢mi (wychowania w rodzinie)

b) osoby prowadzace warsztaty posiadaja wyksztalcenie wyzsze psychologiczne lub przygotowanie
pedagogiczne — wymagane dolgczenie CV  wykladowcéw oraz  kopii dyploméw
potwierdzajgcych wymagane kwalifikacje.

¢) osoby prowadzace zajecia muszg posiada¢ uprawnienia trenera umiejetnosci spotecznych,

UWAGA: Wskazane warsztaty/wyklady beda weryfikowane przez komisj¢ oceniajgcg
oferty w zakresie zgodnosci z przedmiotem zapytania ofertowego. Oferty nie spelniajgce
wymogu Zamawiajacego w zakresie doswiadczenia prowadzenia wykladu zgodnie
z opisem w pkt b) zostang odrzucone.

5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

Naswa Kivtetihm Znaczenie Liczba mozliwych
Lp. 0 kryterium w % | do uzyskania punktéw
a | cena 40 40
doswiadczenie I wyktadowcey - 30 % (ilos¢
b przeprowadzonych warsztatow w zakresie 30 30

tematyki zwigzanej z relacjami pomiedzy
rodzicami a dzie¢mi (wychowania w rodzinie)

doswiadczenie Il wyktadowcey - 30 % (ilosé
przeprowadzonych warsztatow w zakresie 30 30
tematyki zwigzanej z relacjami pomiedzy

rodzicami a dzie¢mi (wychowania w rodzinie)

Opis sposobu obliczenia kryteridw:

a) w zakresie cena:

Cmin

gdzie:
P.—ilo$¢ przyznanych punktow ocenianej oferty w kryterium cena;
Coin. — Dajnizsza cena oferty;

C,t.— cena ocenianej oferty
Maksymalng ilo$¢ przyznanych (obliczonych) punktéw za powyzsze kryterium, WYNoszaca
40 pkt. otrzyma oferta o najnizszej cenie. Pozostate oferty zostang przeliczone wg pOWYyZszego
WZOru.

b) w zakresie doswiadczenia (kazdy wykladowca oceniany bedzie oddzielnie):

» ilos¢ przeprowadzonych szkolen 3-5 szkolen zgodnie z pkt. 4 a) - 10 pkt ,
» ilo$¢ przeprowadzonych szkolen 5-10 szkolen zgodnie z pkt. 4 a) - 20 pkt ,
» ilo$¢ przeprowadzonych szkolen powyzej 10 szkolef zgodnie z pkt. 4 a) - 30 pkt ,

Maksymalng ilos¢ przyznanych punktéw za powyzsze kryterium wynoszaca 30 pkt otrzymaja
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oferty, z ktérych bedzie wynikato, ze Wykfadowca przeprowadzil powyzej 10
wyktadoéw/warsztatdw w przedmiocie ogdlnopolskiego programu ,szkoly dla rodzicow
i wychowawcow”

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszym bilansem kryteriow ceny, do$wiadczenia
wg nastepujacego wzoru:
O =Pc+ Pd, + Pdy
gdzie:
O - liczba uzyskanych punktow,
Pc - ilo$¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium cena,

Pd; - ilo$¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium doswiadczenie
I wykladowcy,

Pdy - ilo¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium do$wiadczenie
II wykladowcy,

Wykonawca w niniejszym zapytaniu ofertowym moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.
6. Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:

»  Krzysztof Hus —tel. (85) 651 58 55 w godz. 7.30 - 15.30 (sprawy formalne),
> Krzysztof Rembelifiski, Mirostaw Truchel — tel. 85 743 67 85 w godz. 7.30 - 15.30 (sprawy

organizacyjne),
7. Termin do ktérego nalezy sklada¢ oferty: 05.06.2017 r. do godz. 10.00
8. Oferte nalezy zlozy¢ w formie zalgczonego:
» formularza ofertowego zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

w siedzibie Zamawiajacego w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku ul. Zabia 5,
15-448  Bialystok, faksem nanr (85) 651-58-55 Ilub poczta elektroniczna na adres:
przetargi@ckubialystok.pl

9. Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujgce dokumenty:

» uzupetniony formularz ofertowy zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

» uzupetniony formularz zatacznik nr 2 — Doswiadczenie,

> kopig dyplomu potwierdzajacego posiadane wyksztalcenie,

» CV prowadzacych warsztaty zawierajace opis do§wiadczenia w ww. tematyce warsztatow

w zakresie wymagan opisanych w pkt 4 ,

10. Zamawiajgcy ma prawo w celu doprecyzowania sposobu prowadzenia zaje¢ do prowadzenia
negocjacji z Wykonawcami, ktorzy uzyskali najwiekszg ilo$¢ punktow.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za wykonanie przedmiotu zapytania,
w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty z najnizsza ceng przewyzszala kwote, ktora
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie ustugi.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow zamdwienia.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z warsztatow bez podawania przyczyny.

14. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zlecenia uslugi.
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Rrasnodebska
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/Nazwa i adres Wykonawcy/

/miejscowos¢ i data/

Dodatkowe dane kontaktowe Wykonawcy:

tel/fax. ..o
e-mail: ...

OFERTA
Do Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

w Bialymstoku
ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok

Odpowiadajac na ogloszenie dotyczace przeprowadzenia warsztatéw pt.: ,Nie krzycze”, ktore
prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym, o$wiadczam iz:

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu okreslonego w zapytaniu ofertowym za laczng cene w wysokosci:
......................... zl brutto (stownie o

a) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacjg ustugi,

b) warsztaty poprowadza 2 osoby (trenerzy),

¢) wyrazam zgode na potracenie od wskazanej kwoty nalezno$ci publicznoprawnych (zaliczka
na podatek dochodowy, sktadki ZUS), zgodnie z obowiazujacymi przepisami (dotyczy osob
fizycznych),

d) ustuge zrealizuje w terminie okreslonym w Zapytaniu ofertowym,

e) akceptuj¢ warunek, iz zaptata za wykonanie przedmiotu zapytania nastapi po zrealizowaniu
warsztatow w terminie do 14 dni od daty wystawienia rachunku/faktury,

f)  jestem zwigzana/ny niniejsza oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert,

/podpis Wykonawcy /
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