Biatystok, dnia 01.02.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok zwraca sie
do Pafistwa z prosbg o przedstawienie swojej oferty poprzez wypetnienie formularza ofertowego
zalaczonego do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:
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Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie warsztatow zatytulowanych ,,Zapanuj nad
gniewem”.

Zamawiajacy przewiduje 7-tygodniowe warsztaty przeznaczone dla rodzicéw prowadzone
przez trenera umiejetnosci spotecznych. Warsztaty obejmuja 7 spotkan odbywajacych sie
lraz w tygodniu trwajacych po 4 godziny dydaktyczne kazde (Yacznie 28 godzin
dydaktycznych).

Warsztaty muszg obejmowaé tematyke jak rozwigzywac konflikty, podtrzymywaé relacje
iwyraza¢ wlasne zdanie, nie tracac panowania nad sobg. Jak radzié sobie ze swoim
gniewem, ale rowniez jak wlasciwie reagowac na gniew innych.

Planowana liczba uczestnikéw warsztatéw - 16 oséb. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Biatymstoku zapewnia organizacje grupy biorgcej udzial w warsztatach.

Zamawiajacy zapewnia salg i urzadzenia do prowadzenia kursu tj: komputer, rzutnik,
fliphart;

Miejsce realizacji:

Warsztaty beda realizowane w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku,
ul. Sokolska 1, 15-865 Biatystok, lewe skrzydto szkoty.

Termin realizacji:

Planowany termin rozpoczgcia warsztatow: wtorek 9 lutego 2016 r. w godz. 16.30 — 19.30
i trwac bedg przez kolejne 7 tygodni (we wtorki).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu warsztatow w uzgodnieniu
z wybranym Wykonawca.

Przed planowanym terminem warsztatow wybrany Wykonawca zobowigzany jest ustali¢
z Zamawiajgcym szczegdly dotyczace warsztatow i omowié program.

Zamawiajacy nie zapewnia wyzywienia i noclegu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych,

W przypadku zlozenia oferty przez firme lub instytucje wymaga si¢ wskazania osoby, ktéra
bedzie prowadzita warsztaty, oraz okreslenia jej doswiadczenia w w/w zakresie,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zlecenia wybranemu Wykonawcy dodatkowego
przeprowadzenia warsztatow wg stawki zaoferowanej w ofercie (decyzja wynika¢ bedzie
z potrzeb Zamawiajacego i zainteresowania warsztatami);

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy lgcznie spelniajg ponizsze
warunki:

a) przedstawia wykaz (zalacznik nr 2), z ktérego bedzie wynikalo, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy —
w tym okresie, wykonali co najmniej 3 grupowe warsztaty/wyklady (min. 10-osobowe) —
w zakresie zgodnym lub pokrewnym z tematyka przedmiotu zapytania ofertowego
(dotyczy Wykonawcy skladajacego oferte oraz osoby prowadzacej wyklad)

b) osoba prowadzaca wyklad posiada wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne lub psychologiczne,

c) osoba prowadzgca zajecia musi posiadaé uprawnienia trenera umiejetnosci spotecznych,

UWAGA: Wskazane warsztaty/wyklady beda weryfikowane przez komisj¢ oceniajgca
oferty w zakresie zgodnos$ci z przedmiotem zapytania ofertowego),
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3. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

a)
b)

c)

cena - 70%

dos$wiadczenie - 20 % (ilos¢ przeprowadzonych warsztatow o tematyce zblizonej do opisanej
W niniejszym zapytaniu ofertowym)

zaproponowany program warsztatow - 10 % (zawartos¢ merytoryczna programu warsztatow)

Opis sposobu obliczenia kryteriow:

a)

b)

w zakresie cena:

Cmin

gdzie:
P .~ iloé¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium cena;
Chin. — najnizsza cena oferty;

C,t.— cena ocenianej oferty
Maksymalng ilo$¢ przyznanych (obliczonych) punktéw za powyzsze kryterium, wynoszaca
70 pkt. otrzyma oferta o najnizszej cenie. Pozostale oferty zostang przeliczone wg powyzszego
wzoru.

w zakresie doSwiadczenia:

» ilos¢ przeprowadzonych szkolen 3-10 szkolen zgodnie z pkt. 2 a) - 10 pkt ,
» ilos¢ przeprowadzonych szkolen powyzej 10 szkolen zgodnie z pkt. 2 a) - 20 pkt,

Maksymalng ilo$¢ przyznanych punktéw za powyzsze kryterium wynoszaca 20 pkt otrzymaja
oferty, z ktorych bedzie wynikalo, ze Wykonawca przeprowadzit powyzej 20
wyktadéw/warsztatow, ktore skierowane byly do rodzicéw/matzonkéw w zakresie zgodnym
lub pokrewnym z tematyka przedmiotu zapytania ofertowego

w zakresie zaproponowanego programu:

Oferte bedzie oceniac 3-5 osobowa komisja. Powyzsze kryterium bedzie oceniane na podstawie
oceny zawarto$ci merytorycznej programoéw szkolen.

Liczba mozliwych do uzyskania punktéw, w danym kryterium 10 pkt .

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszym bilansem kryteriow ceny, doswiadczenia

i zaproponowanego programu szkolenia wg nastepujacego wzoru:
O=Pc+Pd+Pp

gdzie:

O - liczba uzyskanych punktow,

Pc - ilosé przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium cena,

Pd - ilo$¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium doswiadczenie,

Pp - ilo$¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium proponowany program,

4. Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:

» Krzysztof Hus —tel. (85) 651 58 55 w godz. 7.30 - 15.30 (sprawy formalne),
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» Krzysztof Rembelinski, Mirostaw Truchel — tel. 85 743 67 85 w godz. 7.30 - 15.30 (sprawy
organizacyjne),

S. Termin do ktérego nalezy sktadaé oferty: 04.02.2016 r. do godz. 9.00
6. Oferte nalezy zlozy¢ w formie zalgczonego:
> formularza ofertowego zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

w siedzibie Zamawiajacego w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku ul. Zabia 5,
15-448 Bialystok, faksem nanr (85) 651-58-55 lub pocztg elektroniczng na adres:
przetargi@ckubialystok.pl

7. Do oferty nalezy dolgczy¢ nastepujgce dokumenty:
> uzupetniony formularz ofertowy zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
» uzupetniony formularz zalgcznik nr 2 — Doswiadczenie,
»  propozycje programu warsztatow,

» CV prowadzacego warsztaty zawierajace opis doswiadczenia w ww. tematyce warsztatow
w zakresie wymagan opisanych w pkt 2 ,

8. Zamawiajgcy ma prawo w celu doprecyzowania sposobu prowadzenia zaje¢ do prowadzenia
negocjacji z Wykonawcami, ktorzy uzyskali najwigkszg ilosé punktow.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za wykonanie przedmiotu zapytania,
w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty z najnizsza ceng przewyzszala kwote, ktdra
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie ustugi.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamdéwienia, a takze do rezygnacji
z zaméwienia bez podania przyczyny.

11. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z warsztatow bez podawania przyczyny.

12. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zlecenia ushugi.
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/Nazwa i adres Wykonawcy/

/miejscowos¢ i data/

Dodatkowe dane kontaktowe Wykonawcy:

tel/fax. oo
e-mail: ..o,

OFERTA

Do Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Bialymstoku

ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok

Odpowiadajac na ogloszenie dotyczace przeprowadzenia warsztatow pt.: ,.Zapanuj nad gniewem”,
ktére prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym, o$wiadczam iz:

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu okre$lonego w zapytaniu ofertowym za laczng cen¢ w wysokos$ci:

........................ . 71 brutto (slownie
zl),
a) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z prawidlows realizacjg ustugi,
b) wyrazam zgode¢ na potracenie od wskazanej kwoty naleznosci publicznoprawnych (zaliczka
na podatek dochodowy, skfadki ZUS),zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
c) ustuge zrealizuj¢ w terminie okreslonym w Zapytaniu ofertowym,
d) akceptuj¢ warunek, iz zaplata za wykonanie przedmiotu zapytania nastgpi po zrealizowaniu
warsztatow w terminie do 14 dni od daty wystawienia rachunku/faktury,
e) jestem zwigzana/ny niniejsza oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert,
......... ey
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Zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego DOSWIADCZENIE

Wykaz zrealizowanych warsztatéw w zakresie zgodnym z tematyka przedmiotu zapytania

ofertowego

OSOBA PROWADZACA WARSZTATY

(imig i nazwisko)

- DOSWIADCZENIE WYKLADOWCY

’ . Miejsce ,
| Dokladny temat warsztatow * prgeplﬁ:svgftzf‘:ly"h Ilosé 0s6b
Data i o objgtych dang
Lpo| o 0 o ~ (OPIS NIEZBEDNY DO OCENY (adres, dane :
ST ZGODNOSCIZ PRZEDMIOTEM | kontaktowe ‘ “SI‘(‘)g@ e
' ZAPYTANIA OFERTOWEGQ) firm/placowek celem | (Min- 10 0s6b)
__ weryfikacji) ' |
. DOSWIADCZENIE WYKONAWCY (PODMIIOTU SKLADAJACEGO O]FERTE)
. " ‘ e Miejsce | o
. Doktadny temat warsztatow przeprowadzonych | Toké os6h
. Dam " DAty objetych dana.
Lp. | warsztatow | ~ (OPIS NIEZBEDNY DO OCENY (adres, dane it
W | 7 CODNOSCIZ PRZEDMIOTEM ‘kontaktowe e
| | ZAPYTANIA OFERTOWEGO) firm/placowek celem | (Min- 10 0s6b) -
4 L __ weryfikacji)

/podpis Wykonawcy /
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