Biatystok, dnia 24.11.2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Biatymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Biatystok zwraca sie
do Pafistwa z prosbg o przedstawienie swojej oferty poprzez wypetnienie formularza ofertowego
zalgczonego do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie warsztatow zatytulowanych , Zarzadzanie
budzetem domowym” na potrzeby Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Biatymstoku.

Opis warsztatow:

Warsztaty ,,Zarzadzanie budzetem domowym” to 2-dniowe warsztaty przeznaczone dla wszystkich
chetnych, ktérzy sg zainteresowani poznaniem narzedzi wspomagajacych zarzadzanie budzetem
domowym.

Zamawiajacy oczekuje aby w programie znalazty sie n/w zagadnienia,
czym jest pienigdz,

dlaczego nalezy planowaé budzet domowy,

sposoby przygotowywania domowego planu finansow,
dochody,

wydatki,

oszczedzanie,

sposoby optymalizacji planu domowych finanséw,

narzedzia wspierajace prowadzenie budzetu domowego,
zadluzenie plan wychodzenia,
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Planowana liczba stuchaczy 15-30 oséb. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku
zapewnia organizacj¢ grupy biorgcej udziat w warsztatach.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany terminu po uprzednim ustaleniu z Wykonawca.

Planowany termin warsztatéw — 05.12.2015 r. godz. 9.00-17.00 (sobota) oraz 06.12.2015 r. godz.
9.00-13.00 (niedziela).

Inne informacije dotyczace zapytania:

I.1. Zamawiajacy zapewnia sal¢ i urzadzenia pomocne przy prowadzeniu warsztatow
tj.: komputer, rzutnik, fliphart;

1.2. Przed planowanym terminem warsztatéw wybrany Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ programu warsztatow.

1.3. Zamawiajacy nie zapewnia wyzywienia i noclegu.

1.4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych,

1.5. W przypadku zlozenia oferty przez firme lub instytucje wymaga si¢ wskazania osoby,
ktora bedzie prowadzila warsztaty, oraz okreslenia jej doswiadczenia w w/w zakresie.

1.6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia wybranemu Wykonawcy dodatkowego
przeprowadzenia warsztatow wg stawki zaoferowanej w ofercie (decyzja wynika¢ bedzie
z potrzeb Zamawiajacego i zainteresowania warsztatami);

2. Miejsce realizacji:

Miejsce realizacji Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku, ul. Sokdlska 1, 15-865
Biatystok, lewe skrzydto szkoly.

3. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy lgcznie spelniaja ponizsze
warunki:

J Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Bialymstoku I ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok § ul. Sokolska 1, 15-865 Biatystok
www.ckubialystok.pl tel./fax. +48 85 651 58 55 tel./ffax. +48 85 743 67 85
NIP: 542 292 51 31 sekretariat@ckubialystok.pl sekretariat2@ckubialystok.pl



a) przedstawig wykaz (zalacznik nr 2), z ktérego bedzie wynikalo, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy —
w tym okresie, wykonali co najmniej 3 gsrupowe warsztaty/wyklady (min. 10-osobowe) —
w zakresie zgodnym lub pokrewnym z tematyka przedmiotu zapytania ofertowego
(dotyczy Wykonawcy skladajacego oferte oraz osoby prowadzjcej warsztaty)

b) osoba prowadzgca warsztaty posiada wyksztalcenie wyZzsze ekonomiczne,

UWAGA: Wskazane warsztaty/wyklady beda weryfikowane przez komisje oceniajaca oferty
w zakresie zgodnosci z przedmiotem zapytania ofertowego)

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
a) cena - 20 %

b) dos$wiadczenie - 60 % (ilos¢ przeprowadzonych warsztatdw/wyktadéw w zakresie zgodnym
lub pokrewnym z tematyka przedmiotu zapytania ofertowego) — ocena do$wiadczenia os6b
prowadzacych warsztaty,

¢) program warsztatow — 20 %

Opis sposobu obliczenia kryteridw:

a) w zakresie cena:

Cmin

gdzie:

P.—ilo$¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium cena;
Chuin. — najnizsza cena oferty;

C,t.— cena ocenianej oferty

Maksymalng ilo$¢ przyznanych (obliczonych) punktéw za powyzsze kryterium, wynoszaca
20 pkt otrzyma oferta o najnizszej cenie. Pozostate oferty zostang przeliczone wg powyzszego
wzoru.

b) w zakresie doswiadczenia:

» ilos¢ przeprowadzonych warsztatow/wyktadéw — 3-10 warsztatdéw/wyktadow - 15 pkt,
» ilos¢ przeprowadzonych warsztatow/wyktadéw — 11-20 warsztatow/wyktadéw - 30 pkt,
» ilos¢ przeprowadzonych warsztatow/wyktadéw — pow. 20 warsztatow/wyktadow - 60 pkt,

Maksymalng ilo§¢ przyznanych punktéw za powyzsze kryterium wynoszaca 60 pkt otrzymaja
oferty, z ktérych bedzie wynikalo, ze Wykonawca przeprowadzil powyzej 20
warsztatow/wykladow w zakresie zgodnym lub pokrewnym z tematyka przedmiotu
zapytania ofertowego)

¢) w zakresie zaproponowanego programu warsztatow

Oferte bedzie oceniaé 3-5 osobowa komisja. Powyzsze kryterium bedzie oceniane na podstawie

oceny zawartosci merytorycznej programu.
Liczba mozliwych do uzyskania punktéw, w danym kryterium 20 pkt

Zamawiajgcy wybierze ofert¢ najkorzystniejszym bilansem kryteriéw ceny, do$wiadczenia

i zaproponowanego programu warsztatéw wg nastepujacego wzoru:
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O =Pc+Pd+Pw
gdzie:
O - liczba uzyskanych punktéw,
Pc - ilos¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium cena,
Pd - ilo$¢ przyznanych punktow ocenianej oferty w kryterium do$§wiadczenie,
Pw - ilo$¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium proponowany program,

S. Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:

> Krzysztof Hus —tel. (85) 651 58 55 w godz. 7.30 - 15.30 - w sprawach formalnych
> Krzysztof Rembelinski — tel. 85 743 67 85 w godz. 7.30 - 15.30 - w sprawach organizacyjnych

6. Termin do ktérego nalezy sklada¢ oferty: 27.11.2015 r. do godz. 10.00

7. Oferta winna zawierac:

10.

11.

12.

13.

» uzupetniony formularz ofertowy zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego;
» uzupetiony formularz zatacznik nr 2 — Do$wiadczenie

»  propozycj¢ programu warsztatow;
>

CV prowadzacego warsztaty zawierajace opis doswiadczenia w ww. tematyce warsztatow
w zakresie wymagan opisanych w pkt 3 ;

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Bialymstoku ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok, faksem na nr (85) 651-58-55 lub poczta
elektroniczng na adres: przetargi@ckubialystok.pl

Zamawiajacy ma prawo w celu doprecyzowania sposobu prowadzenia warsztatow do prowadzenia
negocjacji z Wykonawcami, ktorzy uzyskali najwigkszg ilos¢ punktéw.

Oferty nie spelniajace wymaganych warunkéw zapytania ofertowego lub niekompletne zostang
odrzucone.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za wykonanie przedmiotu zapytania,
w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty z najnizszg ceng przewyzszala kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie ustugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow zamdwienia, a takze do rezygnacji
z zaméwienia bez podania przyczyny przed podpisaniem umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przed ostatecznym wylonieniem Wykonawcy ustugi
do zaproszenia na rozmowe¢ oséb wskazanych do prowadzenia warsztatéw, ktore uzyskaly
najkorzystniejszy bilans kryteriow ceny, doswiadczenia i zaproponowanego programu
warsztatow. W takim przypadku komisja (3-5-osobawa) wyloni Wykonawce ustugi.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zlecenia uslugi.

wz. DYREKTORA
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
w Biatymstoku
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