
  

 

Białystok, dnia 21.10.2015 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Centrum Kształcenia Ustawicznego w Białymstoku, ul. Żabia 5, 15-448 Białystok zwraca się 

do Państwa z prośbą o przedstawienie swojej oferty poprzez wypełnienie formularza ofertowego 

załączonego do niniejszego zapytania ofertowego. 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:   
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie wykładu zatytułowanego „Trudne rodzicielstwo 

rodziców nastolatków” na potrzeby Centrum Kształcenia Ustawicznego w Białymstoku. 

Opis wykładu: 

Zamawiający przewiduje 3-godzinny wykład przeznaczony dla rodziców dzieci w wieku 

nastoletnim. Wykład ma wskazać na: najczęstsze problemy występujące w wychowaniu 

nastolatków, wskazania ich ewentualnych źródeł oraz wskazanie narzędzi czy kierunków naprawy 

tego stanu rzeczy przez rodziców. 

Planowana liczba słuchaczy 15-50 osób. Centrum Kształcenia Ustawicznego w Białymstoku 

zapewnia organizację grupy biorącej udział w wykładzie. 

Planowany termin wykładu – 06.11.2015 r. godz. 17-20 (piątek) 

Inne informacje dotyczące zapytania: 

1.1. Zamawiający zapewnia salę i urządzenia pomocne przy prowadzeniu warsztatów 

tj.: komputer, rzutnik, fliphart; 

1.2. Przed planowanym terminem warsztatów wybrany Wykonawca zobowiązany jest 

przedstawić programu wykładu. 
1.3. Zamawiający nie zapewnia wyżywienia i noclegu. 

1.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, 

1.5. W przypadku złożenia oferty przez firmę lub instytucję wymaga się wskazania osoby, 

która będzie prowadziła wykład, oraz określenia jej doświadczenia w w/w zakresie 

(pod uwagę będzie brane doświadczenie składającego ofertę i osoby prowadzącej 

wykład). 

1.6. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia wybranemu Wykonawcy dodatkowego 

przeprowadzenia wykładu wg stawki zaoferowanej w ofercie (decyzja wynikać będzie 

z potrzeb Zamawiającego i zainteresowania wykładem);  

2. Miejsce realizacji:  

Miejsce realizacji Centrum Kształcenia Ustawicznego w Białymstoku, ul. Sokólska 1, 15-865 

Białystok, lewe skrzydło szkoły.  

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy łącznie spełniają poniższe 

warunki: 

a) min. 3 - letnie doświadczenie w prowadzeniu wykładów i warsztatów skierowanych 

do rodziców, 

b) wykształcenie pedagogiczne, 

4. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:  

a)  cena  - 20 %  

b) doświadczenie - 60 % (ilość przeprowadzonych wykładów/warsztatów skierowanych 

do rodziców, których tematyka obejmowała wychowywanie dzieci i młodzieży)  

c) program wykładu – 20 % 

 



  

 

Opis sposobu obliczenia kryteriów: 

a) w zakresie cena: 

             Cmin 

         Pc = ---------  x 20 pkt 

        Cof. 

gdzie: 

Pc – ilość przyznanych punktów ocenianej oferty w kryterium cena; 

Cmin. – najniższa cena oferty; 

Cof. – cena ocenianej oferty 

Maksymalną ilość przyznanych (obliczonych) punktów za powyższe kryterium, wynoszącą 

20 pkt. otrzyma oferta o najniższej cenie. Pozostałe oferty zostaną przeliczone wg powyższego 

wzoru.  

b) w zakresie doświadczenia: 

 ilość przeprowadzonych wykładów/warsztatów skierowanych do rodziców, których 

tematyka obejmowała wychowywanie dzieci i młodzieży – 5-10 wykładów/warsztatów - 15 

pkt, 

 ilość przeprowadzonych wykładów/warsztatów skierowanych do rodziców, których 

tematyka obejmowała wychowywanie dzieci i młodzieży – 11-20 wykładów/warsztatów - 30 

pkt, 

 ilość przeprowadzonych wykładów/warsztatów skierowanych do rodziców, których 

tematyka obejmowała wychowywanie dzieci i młodzieży – pow. 20 wykładów/warsztatów - 

60 pkt, 

Maksymalną ilość przyznanych punktów za powyższe kryterium wynoszącą 60 pkt. otrzymają 

oferty, z których będzie wynikało, że Wykonawca przeprowadził powyżej 20 

wykładów/warsztatów skierowanych do rodziców, których tematyka obejmowała 

wychowywanie dzieci i młodzieży, 

c) w zakresie zaproponowanego programu wykładu 

Ofertę będzie oceniać 3-5 osobowa komisja. Powyższe kryterium będzie oceniane na podstawie 

oceny zawartości merytorycznej programu. 

Liczba możliwych do uzyskania punktów, w danym kryterium 20 pkt.   

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszym bilansem kryteriów ceny, doświadczenia 

i zaproponowanego programu wykładu wg następującego wzoru: 

O = Pc + Pd + Pw 

gdzie: 

O - liczba uzyskanych punktów, 

Pc - ilość przyznanych punktów ocenianej oferty w kryterium cena, 

Pd - ilość przyznanych punktów ocenianej oferty w kryterium doświadczenie, 

Pw - ilość przyznanych punktów ocenianej oferty w kryterium proponowany program, 

5. Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiającego:  

 Krzysztof Hus – tel. (85) 651 58  55 w godz. 7.30  - 15.30 - w sprawach formalnych 

 Krzysztof Rembeliński – tel. 85 743 67 85 w godz. 7.30  - 15.30 - w sprawach organizacyjnych 

6. Termin do którego należy składać oferty: 26.10.2015 r. do godz. 15.00 



  

 

7. Oferta winna zawierać: 

 uzupełniony formularz ofertowy załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego; 

 CV wykładowcy, dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje i opis doświadczenia 

w ww. tematyce wykładów; 

 propozycję programu wykładu; 

 wykaz zrealizowanych wykładów/warsztatów skierowanych do rodziców, których 

tematyka obejmowała wychowywanie dzieci i młodzieży – zgodnie z załącznikiem nr 2 

do zapytania ofertowego; 

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Centrum Kształcenia Ustawicznego 

w Białymstoku  ul. Żabia 5, 15-448 Białystok, faksem na nr (85) 651-58-55 lub pocztą 

elektroniczną na adres: przetargi@ckubialystok.pl 

8. Zamawiający ma prawo w celu doprecyzowania sposobu prowadzenia wykładu do prowadzenia 

negocjacji z Wykonawcami, którzy uzyskali największą ilość punktów. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za wykonanie przedmiotu zapytania, 

w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty z najniższą ceną przewyższała kwotę, którą 

Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie usługi. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia, a także do rezygnacji 

z zamówienia bez podania przyczyny przed podpisaniem umowy. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo przed ostatecznym wyłonieniem Wykonawcy usługi 

do zaproszenia na rozmowę osób wskazanych do prowadzenia wykładu, które uzyskały 

najkorzystniejszy bilans kryteriów ceny, doświadczenia i zaproponowanego programu 

wykładu. W takim przypadku komisja (3-5-osobawa) wyłoni Wykonawcę usługi. 

12. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zlecenia usługi. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego – Formularz ofertowy 
 

 

..................................................                                                                                                        
  /Nazwa i adres Wykonawcy/                                                                                    

                                                                                                        

…………………………………… 
   /miejscowość i data/ 

 

Dodatkowe dane kontaktowe Wykonawcy: 

tel./fax. ………………………...…. 

e-mail: …………………………….. 

 
OFERTA 

Do Centrum Kształcenia Ustawicznego  

w Białymstoku  

ul. Żabia 5, 15-448 Białystok 

 
 

Odpowiadając na ogłoszenie dotyczące przeprowadzenia wykładu zatytułowanego „Trudne 

rodzicielstwo rodziców nastolatków” na potrzeby Centrum Kształcenia Ustawicznego w Białymstoku, 

które prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z wymaganiami określonymi 

w Zapytaniu ofertowym, oświadczam iż: 

Oferuję wykonanie przedmiotu określonego w zapytaniu ofertowym za łączną wartość  

................................ zł brutto, (słownie: ................................................................................... zł), 

w tym należny podatek VAT, 

Jednocześnie oświadczam: 

a) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją usługi, 

b) wyrażamy zgodę na potracenie od wskazanej kwoty należności publicznoprawnych (zaliczka na 

podatek dochodowy, składki ZUS),zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

c) usługę zrealizuję w terminie określonym w Zapytaniu ofertowym, 

d) akceptuję warunek, iż zapłata za wykonanie przedmiotu zapytania  nastąpi w terminie do 14 dni 

od daty wystawienia rachunku/faktury,  

e) jestem związana/y niniejszą ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert,   

 
 

 

 

.............................................. 
/podpis Wykonawcy / 

 
 

 

 

 

 

 

 



  

 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
 

Wykaz zrealizowanych wykładów/warsztatów  

 

WYKŁADOWCA …………………………………………………. 
                            (imię i nazwisko) 
 

 

 

L.p. 
Data  

wykładu 

Dokładny temat wykładu oraz miejsce przeprowadzonych 

wykładów (adres, dane kontaktowe firm/placówek celem 

weryfikacji ) 

Ilość osób 

uczestniczących 

w wykładach 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 

 

.............................................. 
/podpis Wykonawcy / 

 


