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I. Informacje ogélne

(%)

. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Biatystok, zwane dalej

Zamawiajacym, zaprasza do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ustuge przeprowadzenia warsztatow: aktywnego poszukiwania pracy,
kompetencji spotecznych, stylizacji i wizazu w projekcie pt.: »Integracja + Kwalifikacje +
Doswiadczenie = AKTYWIZACJA” o nr WND-POKL.07.04.00-20-031/12 wspotfinansowanego
ze srodkow  Europejskiego Funduszu Spotecznego, umowa o dofinansowanie UDA-
POKL.07.04.00-20-031/12-00 z dnia 22.10.2012 r., Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet
VII' Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.4 Niepetnosprawni na rynku pracy zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwanej
dalej SIWZ.

Postgpowanie prowadzone jest wg przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. jedn. Dz. U z2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej pzp.

- Do udzielania przedmiotowego zaméwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace ustug.

Wykonawcom zaleca si¢ poinformowaé Zamawiajacego o pobraniu SIWZ ze strony internetowe;j
pocztg elektroniczng: przetargi@ckubialystok.pl. Przekazanie informacji umozliwi bezposrednie
informowanie Wykonawcy o czynnosciach podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania
(np. o dokonaniu  zmiany tresci SIWZ lub tresci udzielonych wyjasnien na zapytania
Wykonawcow).

II. Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiot zamoéwienia obejmuje $wiadczenie ustug przeprowadzenia warsztatow: aktywnego

poszukiwania pracy, kompetencji spolecznych, stylizacji i wizazu w ramach projektu
pt.: ,Integracja + Kwalifikacje + Doswiadczenie = AKTYWIZACJA”.

Celem projektu jest zwigkszenie aktywnosci zawodowej i szans na zatrudnienie 60 os6b
niepelnosprawnych z wojewddztwa podlaskiego poprzez opracowanie i realizacje programu
aktywizacji spoleczno — zawodowej, a w szczegdlnosci podniesienie poziomu wiedzy
i Swiadomosci na temat wlasnego potencjatu edukacyjno - zawodowego i rynku pracy, zwigkszenie
poziomu umiejetnosci i kompetencji spofecznych niezbednych na rynku pracy oraz zwickszenie
poziomu umiejetnosci i kompetencji zawodowych oraz dowiadczenia zawodowego.

Ustuga objetych bedzie 60 niepetnosprawnych, mieszkafcow/mieszkanek wojewodztwa
podlaskiego, w wieku 18-64 lata z orzeczong niepetnosprawnoscia narzadu stuchu, z orzeczong
niepetnosprawnoscig narzadu wzroku, z orzeczong niepetnosprawnoscia narzadu ruchu;

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é skladania ofert czesciowych w zakresie czterech nizej
okreslonych czesci zamowienia.

I cze¢$¢ zamoéwienia — §wiadczenie ustug psychologa (co najmniej 1 psycholog)

1) psycholog zobowigzany bedzie do:

a) przeprowadzenia szesciu 12 godzinnych warsztatéw aktywnego poszukiwania pracy dla 60
uczestniczek/uczestnikéw projektu ( 6 grup x 10 0séb x 12 godzin na grupe) oraz opracowania
materiatlow dydaktycznych; zajecia prowadzone réwnolegle przez dwoch treneréw —
psychologa idoradcg zawodowego (wylonionego w czesci 11 postepowania) — warsztaty
obejmowac¢ beda zakres: umiejetnosé pisania CV, listu motywacyjnego, prowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej;
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b) przeprowadzenia szesciu 7 godzinnych warsztatow kompetencji spotecznych dla 60

uczestniczek/uczestnikéw projektu ( 6 grup x 10 oséb x 7 godzin na grupg) oraz opracowania
materialow dydaktycznych; zajecia prowadzone rdéwnolegle przez dwoch trenerow —
psychologa i doradc¢ zawodowego (wytonionego w czesci Il postepowania) — warsztaty
obejmowac beda zakres: skutecznej komunikacji, radzenia sobie w trudnych sytuacjach, pracy
zespotowej

Wykonawca powinien spetnia¢ nastepujace kryteria formalne:

— posiadanie wyksztalcenia wyzszego kierunkowego — psychologia;

— doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ z zakresu aktywnego poszukiwania pracy;
doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ z zakresu kompetencji spotecznych;
doswiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi;

2) Lacznie ilos¢ godzin pracy psychologa: 114 godzin;

3) Miejsce realizacji zajgc:

Siedziba Zamawiajacego: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku ul. Zabia 5, 15-448
Biatystok i/lub Zespdt Szkét Ogolnoksztatcacych nr 10 w Biatymstoku ul. Sokolska 1, 15-865
Biatystok

4) Termin realizacji:

a) warsztaty aktywnego poszukiwania pracy: IX-XI1.2013 r. oraz IX.2014 r.;

b) warsztaty kompetencji spotecznych: IV.2013 r.;

Szczegotowe terminy i harmonogramy warsztatow zostang ustalone w porozumieniu z wykonawcg
w terminie do dwodch tygodni od podpisania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
zmian w harmonogramie w trakcie realizacji, w porozumieniu z wykonawca, co nie bedzie
wymagato zmiany w umowie.

5) Zamawiajacy informuje, iz podana ilo$¢ godzin jest wartoscig maksymalng. Ilo$¢ godzin moze by¢
mniejsza. Wykonawcy z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia.

II cze$¢ zamowienia — Swiadczenie ustlug doradey zawodowego (co najmniej 1 doradca

zawodowy)

1) doradca zawodowy zobowigzany bedzie do:

a) przeprowadzenia szesciu 12 godzinnych warsztatow aktywnego poszukiwania pracy dla 60

uczestniczek/uczestnikow projektu ( 6 grup x 10 oséb x 12 godzin na grupe¢) oraz opracowania
materiatdéw dydaktycznych; zajecia prowadzone réwnolegle przez dwoch trenerow — doradce
zawodowego i psychologa (wylonionego w czesci I postgpowania) — warsztaty obejmowac beda
zakres: umiejetnos¢ pisania CV, listu motywacyjnego, prowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej;

b) przeprowadzenia szesciu 7 godzinnych warsztatbw kompetencji spotecznych dla 60

uczestniczek/uczestnikow projektu ( 6 grup x 10 0séb x 7 godzin na grupg) oraz opracowania
materiatow dydaktycznych; zajgcia prowadzone rownolegle przez dwéch treneréw — doradce
zawodowego i psychologa (wylonionego w czgsci I postepowania) — warsztaty obejmowac beda
zakres: skutecznej komunikacji, radzenia sobie w trudnych sytuacjach, pracy zespotowej;

Wykonawca powinien spelniaé nastepujace kryteria formalne:

posiadanie wyksztalcenia kierunkowego — studia wyzsze lub podyplomowe z zakresu doradztwa
zawodowego;

doswiadczenie w zakresie prowadzenia zajec¢ z zakresu aktywnego poszukiwania pracy;
do$wiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ z zakresu kompetencji spotecznych;
doswiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi;
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2) Lacznie ilos¢ godzin pracy doradcy zawodowego: 114 godzin;
3) Miejsce realizacji zajec:

Siedziba Zamawiajacego: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku ul. Zabia 5, 15-448
Biatystok i/lub Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych nr 10 w Biatymstoku ul. Sokoélska 1, 15-865
Biatystok

4) Termin realizacji:
a) warsztaty aktywnego poszukiwania pracy: IX-XI1.2013 r. oraz 1X.2014 r.;
b) warsztaty kompetencji spotecznych: IV.2013 r.;

SzczegOtowe terminy i harmonogramy warsztatow zostang ustalone w porozumieniu z wykonawcg
w terminie do dwdch tygodni od podpisania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é
zmian w harmonogramie w trakcie realizacji, w porozumieniu z wykonawca, co nie bedzie
wymagato zmiany w umowie.

5) Zamawiajacy informuje, iz podana ilos¢ godzin jest warto$cig maksymalna. llo$¢ godzin moze byé
mniejsza. Wykonawcy z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia.

Uwaga do czg¢sci I i czeSci I — wszystkie dokumenty opracowane przez Wykonawce musza

posiadaé¢ logotypy instytucji wspolfinansujacej projekt. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy

logotypy instytucji wspolfinansujacej, a Wykonawca zamie$ci je na opracowanych

dokumentach.

III czes¢ zamowienia — warsztaty z zakresu stylizacja i wizaz;

1) Uslugg zostanie objetych do 60 o0sob (z orzeczong niepetnosprawnoscig narzadu stuchu,
z orzeczong niepetnosprawnoscia narzadu wzroku, z orzeczona niepetnosprawnoscig narzadu
ruchu) podzielonych na 6 grup szkoleniowych $rednio 10-osobowych;

2) Zalozenia dotyczace organizacji warsztatbw w module stylizacja i wizaz:

a) termin realizacji ustugi: kwiecien 2013 r. (szczegdétowy harmonogram zostanie ustalony
z wybranym Wykonawca przy podpisaniu umowy);

b) Warsztaty w module stylizacja i wizaz obejmujg — 2 godziny warsztatow (dla kazdej grupy)
— lgcznie 12 godzin szkoleniowych; (Zamawiajacy wymaga aby w danym module
Wykonawea zapewnil co najmniej 1 trenera do przeprowadzenia warsztatéw);

¢) Miejsce realizacji warsztatbw: przewidywane miejsce realizacji w Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego w Biatlymstoku, ul. Zabia 5, 15-484 Bialystok i/lub Zespot Szkét
Ogolnoksztatcacych nr 10 w Biatymstoku ul. Sokdlska 1, 15-865 Biatystok;

3) Lacznie 1los¢ godzin pracy trenera stylisty/stylistki: 12 godzin; -

1V czes¢ zamowienia — warsztaty poradnictwa prawnego:

1) W ramach ustugi wykonawca zobowiazany bedzie do przedstawienia i omowienia zagadnien
zwigzanych z uprawnieniami osob niepetnosprawnych w miejscu pracy, elastycznych form
zatrudnienia;

2) Ustuga zostanie objetych do 60 o0séb (z orzeczong niepetnosprawnoscig narzadu stuchu,
z orzeczong niepetnosprawnoscia narzadu wzroku, z orzeczona niepelnosprawnoscig narzadu
ruchu) podzielonych na 6 grup szkoleniowych srednio 10-osobowych;

3) Zalozenia dotyczace organizacji warsztatow z poradnictwa prawnego:
a) Termin realizacji ustugi: IX-XII1.2013 r. oraz IX. 2014 r. (szczeg6towy harmonogram zostanie
ustalony z wybranym Wykonawca przy podpisaniu umowy);
b) Warsztaty z poradnictwa prawnego obejmuja — 2 godziny warsztatéow (dla kazdej grupy) —
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lacznie 12 godzin szkoleniowych; (Zamawiajacy wymaga aby w danym module
Wykonawca zapewnil co najmniej 1 trenera do przeprowadzenia warsztatow);

¢) warsztaty z poradnictwa prawnego stanowi¢ maja wsparcie w zakresie aktywnego
poszukiwania pracy osobom objetym projektem pt.: Integracja + Kwalifikacje +
Do$wiadczenie = AKTYWIZACJA”

d) Miejsce realizacji warsztatow: przewidywane miejsce realizacji w Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego w Biatymstoku, ul. Zabia 5, 15-484 Bialystok i/lub Zespdt Szkot
Ogolnoksztatcacych nr 10 w Biatymstoku ul. Sokolska 1, 15-865 Biatystok;

4) Lacznie ilo$¢ godzin pracy prawnika: 12 godzin;
5. Inne postanowienie dotyczgce zamowienia:

5.1. Warsztaty realizowane w_czesci | (przez psychologa) i w cze$ci Il (przez doradce
zawodowego) odbywac si¢ beda jednoczesnie.

5.2. Jedna godzina warsztatow/zajeé trwa 45 minut;

5.3. Zamawiajacy w trakcie warsztatdw/zaje¢ nie zapewnia wyzywienia, zwrotu Kkosztow
przejazdu i zakwaterowania osobom wylonionym w niniejszym postepowaniu.

5.4. Szczegblowe wymagania okre$lajagce doswiadczenie i kompetencje stawiane osobom
uczestniczacym w realizacji ustugi przez Wykonawce zostaly okre$lone w zataczniku nr 5 do
SIWZ

5.5. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

5.6. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych w czterech w/w czesceiach.

5.7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty przewidujgcej odmienny niz
okreslony w niniejszej SIWZ sposob wykonania zamdwienia (oferty wariantowej);

5.8. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej;

5.9. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium;

5.10. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamdéwienia nastapi, zgodnie z zasadami zawartymi
w odpowiednim wzorze umowy;

5.11. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych;

5.12. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie czesci zamowienia (wskazaé zakres
czynnosci jakie ma wykona¢ podwykonawca) ktérej realizacje zamierza powierzyé
podwykonawcom [wymagane oswiadczenie w ww. zakresie zawarte jest na formularzu
ofertowym).

6. Nazwa i kod wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV): 85312320-8 — ustugi doradztwa,
8057000-0 — ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego;

III. Termin wykonania zaméwienia

Planowany termin realizacji zamdwienia:

1) czgsé 1 —1V.2013 r.; IX-XI1.2013 r. oraz 1X.2014 r.;
2) czesc 11 —1IV.2013 r.; IX-XI1.2013 r. oraz 1X.2014 r.;
3) czesc 111 -1V 2013 r.

4) czes¢ IV —IX-XI1.2013 r. oraz IX. 2014 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniaja warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pzp, dotyczace:
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1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania:
Warunek zostanie uznany za spehniony, jezeli Wykonawca o$wiadezy, ze spetnia
w/w warunek.

1.2 posiadania wiedzy i do§wiadczenia:

Warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajacy uzna za spetniony, jezeli
Wykonawca przedstawi wykaz (zalacznik nr 4 SIWZ), zktérego bedzie wynikalo,
ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziafalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat (a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych) ¢o najmniej 1 srupowe
warsztaty/szkolenia (min. 10-osobowe) —w zakresie zgodnym z czedcig, do ktérej
Wykonawca sklada ofert¢ oraz zalgczy dokumenty potwierdzajace, e ustugi zostaly
wykonane nalezycie.

Warunek zostanie oceniony na podstawie zataczonego Wykazu wykonanych ustug Zalacznik
nr 4 do SIWZ

1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym:
Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze spelnia w/w
warunek.

1.4 dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

Warunek zostanie uznany za spetniony przez Wykonawce, ktory skieruje do realizacji ustugi
osoby, ktére dysponuja odpowiednimi kwalifikacjami i posiadaja:

1.4.1. w zakresie czesci |

a) posiadajacy wyksztalcenie wyzsze kierunkowe (psychologia);

b) posiadajacy doswiadczenie w zakresie ustugi prowadzenia warsztatow dla o0s6b
niepelnosprawnych w_co najmniej 2 grupowych warsztatach/ustugach w tym | ustuga
z zakresu aktywnego poszukiwania pracy oraz 1 ustuga z zakresu kompetencji

spotecznych;

1.4.2. w zakresie czesci Il

a) posiadanie wyksztalcenia kierunkowego — studia wyzsze lub podyplomowe z zakresu
doradztwa zawodowego;

b) posiadajacy doswiadczenie w  zakresie ustugi prowadzenia warsztatow dla o0séb
niepetnosprawnych w _co najmniej 2 grupowych warsztatach/ustugach w tym 1 ustuga
z zakresu aktywnego poszukiwania pracy oraz 1 ushiga z zakresu kompetencji

spotfecznych:

1.4.3. w zakresie czesci 111

a) wyksztalcenie wyzsze;

b) dos$wiadczenie swiadczenia ustugi - prowadzenia warsztatéw w zakresie stylizacji i wizazu
dla 0s6b niepetnosprawnych w co najmniej 1 grupowych warsztatach/ushigach z zakresu
stylizacji i wizazu;

1.4.4. w zakresie czesci IV

a) wyksztatcenie wyzsze kierunkowe prawnicze;
b) doswiadczenie w zakresie prowadzenia zajeé¢ o tematyce prawa pracy w_co najmniej |
grupowej ustudze z zakresu prawa pracy:;
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Warunek zostanie oceniony na podstawie Wykazu osob Zalgcznik nr 5 do SIWZ
i oSwiadczenia Wykonawcy, ze osoby realizujace zamowienie posiadaja odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie oraz sg zdolne wykonaé przedmiot zamdwienia;

1.5 sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Warunek zostanie uznany za spetiony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze spehia
w/w warunek.

2) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia z powodu niespetnienia
warunkow, o ktorych mowa art. 24 ust. 1 pzp.

3) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia z powodu okolicznoscei,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5 pzp.

Weryfikacja warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie informacji
zawartych w oswiadczeniach i dokumentach wyszczegolnionych w rozdziale V niniejszej SIWZ.
Niespetnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postgpowania.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

UWAGA: Wykonawca, ktory bedzie polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,

osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, nie moze nakltada¢ na Zamawiajacego obowigzku do rozszerzenia
odpowiedzialnosci Zamawiajgcego na podmiot trzeci, upowaznia¢ do dziatania w imieniu
Zamawiajacego przez podmiot trzeci lub zastrzegal, iz dokonywanie rozliczen
nastgpowac bedzie z podmiotem trzecim, ktdry nie jest strong umowy, chyba ze przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa naktadaja taki obowigzek.

V.

Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé¢ Wykonawcey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

1.

1.1

1.2

2,

W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 pzp, Wykonawcy do oferty muszg zalaczy¢ nastepujgce o§wiadczenia i dokumenty:

podpisane oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu [wg
zalagcznika nr 2 do SIWZ];

wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy
i doswiadczenia [zawarte na formularzu: Doswiadczenie Wykonawcey. Wykaz wykonanych
ustug zalacznik nr 4 do SIWZ] w zakresie zgodnym czesci, do ktorej Wykonawea sklada
oferte, wraz z dolgczonymi dokumentami potwierdzajacymi, iz ustuga ta zostala wykonana
nalezycie.

wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia w zakresie niezbednym
do wykazania spetniania warunku dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia [zawarte na formularzu: Dysponowanie
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia - Wykaz oséb zalacznik nr S do SIWZ];

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
z powodu niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pzp, Zamawiajacy zada
od Wykonawcy zataczenia do oferty nastgpujacych oswiadczen i dokumentow:
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2.1. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy Prawo zamdwien publicznych, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych o$§wiadczenia w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt 2 pzp [zawartego w o§wiadczeniu Wykonawcy o spelnieniu warunkéw
udzialu w postepowaniu i niepodleganiu wykluczeniu — zalacznik nr 2 do SIWZ].

2.2. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia [wg zalgcznika nr 3 do SIWZ].

3. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 2.1 sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 3 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu sktadania ofert.

5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
z powodu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp, Zamawiajacy zgda od
Wykonawcy zalgczenia do oferty listy podmiotéw nalezacej do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz.
U. nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.), albo informacje¢ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej.

6. W przypadku przedsigbiorcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamdwienie (spotka cywilna,
konsorcjum), kazdy z przedsigbiorcow sktada oddzielnie dokumenty wymienione w pkt 2.1 albo
w pkt. 3.

VI. Opis sposobu przygotowywania oferty

1. Oferta musi zawierac:
1.1 wypehiony formularz ofertowy [wg zalacznika nr 1 do SIWZ];

1.2 dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spelnianie przez Wykonawcdw warunkdw
udziatu w postepowaniu oraz wskazujace na brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy
z postepowania o udzielenie zamdwienia (wymienione w rozdz. V SIWZ)

2. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac¢ tresci SIWZ.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwalg i czytelng technika oraz podpisana przez
osobg(y) upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz izaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym
w dokumencie rejestracyjnym lub przez osoby wymienione w pkt 5.3, oraz odpowiednio
w formie okreslonej w pkt 5.2.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu jedng oferte sam lub jako partner
w konsorcjum. Wykonawca, ktéry przedtozy lub bedzie partycypowatl w wigcej niz jednej ofercie
spowoduje, ze wszystkie oferty z jego udziatem zostang odrzucone.

5. Zalaczniki do oferty (o$§wiadczenia i dokumenty):

5.1 w przypadku sktadania dokumentow w formie kopii, musza one by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginalem przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestrowym lub przez
osoby wymienione w pkt 5.3, z zastrzezeniem pkt. 5.4 15.5;
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5.2 poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzgdzone w  sposéb
umozliwiajgcy  identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczgtkga osoby
poswiadczajacej kopie¢ dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem);

5.3 w przypadku podpisywania oferty lub po$wiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osob(¢)y nie wymienion(a)e w dokumencie rejestrowym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczyé stosowne pelnomocnictwo.
Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub pos$wiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem kopii przez notariusza lub osoby, ktérych uprawnienie
do reprezentacji wynika z dokumentu rejestrowego (ewidencyjnego) Wykonawcy,
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tych dokumentach;

5.4 w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia kopie
dokumentow dotyczacych wykonawcy sa poswiadczane za zgodno$é z oryginalem przez
wykonawce;

5.5 jezeli wykonawca, wykazujac spetnienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pzp,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b pzp,
kopie dokumentéw dotyczacych tych podmiotow sa poswiadczone za zgodno$é przez te
podmioty.

6. W przypadku zafaczania do oferty dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy je ztozyé
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Zamawiajacy zaleca, aby:

» kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byta ponumerowana kolejnymi
numerami,

> oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ trwale spigta w sposob uniemozliwiajacy jej
samoistng dekompletacje (bez udziatu 0séb trzecich).

> wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalgcznikach do oferty) byly
parafowane (podpisane) wlasnorecznie przez osob(g)y podpisujgc(g)e oferte. Parafke
(podpis) nalezy nanies¢ w sposob umozliwiajacy jej identyfikacje (np. wraz zimienng
pieczatka).

8. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 pzp oferty skladane w postepowaniu
o zamo6wienie publiczne s3 jawne i podlegaja udost¢pnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane;

8.1 przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503
zpodzn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$é
gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci;

8.2 Zamawiajacy zaleca, aby stosowne zastrzezenie Wykonawca zlozyl na formularzu
ofertowym;

8.3 Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty;

8.4 Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 pzp);
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8.5 Zamawiajacy ma prawo bada¢ skutecznos¢ dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa — w razie stwierdzenia, ze dane informacje nie mogty by¢ przez Wykonawce
zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa — zostang one odtajnione przez Zamawiajacego;

8.6 Udostepnieniu podlega protokoét wraz z zatacznikami. Zalaczniki do protokotu moga byé
udostepniane po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia;

8.7 udostgpnianie protokotu oraz zalgcznikow do protokotu odbywac sie bedzie na ponizszych
zasadach:

» osoba zainteresowana zobowigzana jest zlozy¢é w siedzibie Zamawiajacego wniosek
o udostepnienie tresci protokotu lub/i zalacznikow do protokotu,

» Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore mogg by¢ udostepnione,

» po przeprowadzeniu powyzszych czynno$ci Zamawiajacy ustali miejsce, termin i sposob
udostgpnienia protokotu lub/i  zalgcznikéw do protokotu, o czym poinformuje
zainteresowanego.

9. W przypadku Wykonawcow, ktérzy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia (dotyczy
spotki cywilnej, konsorcjum) Zamawiajgcy wymaga, aby:

9.1 ustanowili oni pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie
zamowienia publicznego (do oferty nalezy dotaczy¢ stosowny dokument ustanawiajacy
petnomocnika np. umowe spotki cywilnej, umowe konsorcjum);

9.2 wszelka korespondencja i rozliczenia byty dokonywane wyltacznie z pelnomocnikiem;

9.3 wypehiajac formularz ofertowy, skladajac oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, jak réwniez wypetniajac inne dokumenty powotujace sie na ,,Wykonawce”;
w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich podmiotow
wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zamdwienie, a nie pelnomocnika;

9.4  kazdy z przedsigbiorcow konsorcjum lub wspolnikéw spotki cywilnej ztozyt oddzielnie
aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 pzp, a w stosunku
do osob fizycznych o$wiadczenie w ramach art. 24 ust. 1 pkt 2 albo dokumenty, o ktdrych
mowa w pkt 3 rozdz. V SIWZ, z zastrzezeniem pkt 5.4 niniejszego rozdziatu.

9.5 w przypadku, gdyby oferta wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o zamdwienie zostala
wybrana w przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze
zazadaé przedstawienia umowy regulujacej ich wspotprace.

10. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,

z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 pzp.

VII. Termin zwigzania ofertg

Sktadajacy oferte Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od upltywu terminu
sktadania ofert.

VIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego w Bialymstoku przy
ul. Zabiej 5 (SEKRETARIAT), w terminie najpozniej do dnia 22 marca 2013 r., do godz. 10"

1.1. Koperte zaleca si¢ zaadresowacé jak nizej:
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Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku,
ul. Zabia S, 15-448 Bialystok
Oferta na:

na ustuge przeprowadzenia warsztatow: aktywnego poszukiwania pracy, kompetencji
spolecznych, stylizacji i wizazu w projekcie pt.: , Integracja + Kwalifikacje +
Doswiadczenie = AKTYWIZACJA” oraz w ramach zajeé dydaktycznych prowadzonych
przez Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Bialymstoku
HACTESC wovesvsesssansains
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 22 MARCA 2013 r. GODZ. 10"

1.2. Koperte zaleca si¢ opatrzy¢ takze nazwa i adresem Wykonawcy.

1.3. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert w terminie
okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

1.4. Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem,
jakim oznakowana zostata oferta.

1.5. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona niezwlocznie Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 22 marca 2013 r., w budynku przy ul. Zabiej
5 w Bialymstoku, pok. 2 o godzinie 10",

2.1. Wykonawcy moga uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek,
informacj¢ z sesji otwarcia.

IX. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz informacje
o sposobie porozumiewania si¢ i przekazywania oswiadczen i dokumentow

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:
» w sprawach formalnych - Krzysztof Hus - tel. 85 651-58-55 w godz. 7.30 - 15.30, e-mail:
przetargi@ckubialystok.pl .
» w sprawach organizacyjnych - Ewa Matek tel. (+48) 721 812 763 w godz. 8.00 — 15.30;

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Pisma nalezy przesyta¢ na adres: Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego, ul. Zabia 5, 15-448 Biatystok, faksy przesyta¢ na numer (85) 651 58
55, za$ listy elektroniczne na adres e-mail: przetargi@ckubialystok.pl . Forma pisemna jest
zastrzezona dla oferty oraz zmian, poprawek, modyfikacji iuzupehien oferty, a takze
w przypadku, jezeli Zamawiajacy zazada przekazania wiadomosci w tej formie.

Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich
watpliwosci zwigzanych z SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmieni¢ tres¢ SIWZ.

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli jego zdaniem w wyniku zmiany tresci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian izamiesci ogloszenie o zmianie
ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych o przedtuzeniu terminu.
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Dokonane wyjasnienia i zmiang tresci SIWZ Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
www.ckubialystok.pl , a takze zostang przekazane wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ, bez wskazania Zrédla zapytania. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia, zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych.

X. Zmiana i wycofywanie oferty

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki i uzupenienia do zlozonej oferty formie
pisemnej przed terminem skfadania ofert, z zastrzezeniem zasad skladania ofert okreslonych
w rozdz. VIII pkt 1 SIWZ.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé sie z postepowania
poprzez ztozenie powiadomienia.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotych polskich z dokfadnoscia do dwoch cyfr po
przecinku i obejmowac $wiadczenie ustug stanowigcych przedmiot zamdwienia na warunkach
okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia i wzorze umowy.

Zaoferowana cena ofertowa za przedmiot zaméwienia jest ceng nie podlegajaca waloryzacji.
Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé cene kompletng, jednoznaczng
i ostateczng facznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.

Ceng oferty nalezy poda¢ na podstawie wypetnionego formularza cenowego zgodnie z instrukcja
jego wypehiania.

Cena podana przez Wykonawce zostanie uznana za obowigzujaca w calym okresie trwania
umowy i nie bedzie podlega¢ zmianie.

XIL Opis kryteriow wyboru oferty z podaniem ich znaczenia i opis sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium

CENA OFERTOWA (C,) - 100 %

Ocena ofert bedzie polega¢ na przeliczeniu na punkty cen ofertowych (C,;) w zlozonych ofertach

liczonych wg wzoru:

Cmin
Co= x 100 pkt
Cof bad

gdzie:

Corprad  — cena ofertowa brutto badanej oferty w danej czeSci zamowienia ,

Chin —najnizsza zaproponowana cena ofertowa brutto sposrod ofert waznych,

niepodlegajgcych odrzuceniu w danej czeSci zamowienia.

2. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwigksza liczba punktow sposrod ofert

waznych, niepodlegajacych odrzuceniu.
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3. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie modgt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktorzy
i ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

5. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Wykonawcy beda zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w pzp i SIWZ oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

XIII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania ztozonych ofert
albo o uniewaznieniu postgpowania,

- wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, oraz ktérzy zostali wykluczeni z postepowania
wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

- terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 pzp, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rowniez zamieszczona na stronie internetowej

www.ckubialystok.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

3. W przypadku, gdyby zostala wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o zaméwienie (dotyczy spotki cywilnej i konsorcjum), Zamawiajacy przed podpisaniem umowy
moze zazgda¢ przedstawienia umowy regulujacej ich wspotprace.

4. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, chyba ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 pzp.

XIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu
przedmiotowego zamowienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkod¢e w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisow pzp, przystuguja Srodki ochrony prawnej, o ktérych
mowa w Dziale VI pzp, tj. odwolanie i skarga.

2. Odwolanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnoSci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnoS$ci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3. W niniejszym postepowaniu, odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnoSci:

a) opisu sposobu oceny spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu;
b) wykluczenia odwolujgcego z postgpowania o udzielenie zamowienia;
¢) odrzucenia oferty odwotujacego.

4. Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$é z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow,
okre$la¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.
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5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminach okreslonych w art.
182 pzp.

6. Odwolujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.

7. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

8. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje
odwolanie.

Zataczniki:

Zalacznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 do SIWZ - O$wiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziahi w postepowaniu;
Zatgcznik nr 3 do SIWZ - O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;

Zatgcznik nr 4 do SIWZ - Doswiadczenie Wykonawcy — wykaz wykonanych ustug;

Zalacznik nr 5 do SIWZ - Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. Wykaz osob;
Zalacznik nr 6 do SIWZ - Wz6r umowy dla podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza;
Zafgcznik nr 7 do SIWZ - Wzér umowy dla 0s6b fizycznych;

Zalgcznik do umowy nr 5 Wz6r umowy na przetwarzanie danych osobowych
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